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1 Generalita

1.1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento € stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.

1.2 GLOSSARIO

Termine/ Definizione
Acronimo
RF Requisito Funzionale
RNF Requisito Non Funzionale
CuU Caso d'uso
RCU Documento dei Requisiti funzionali e non funzionali e dei Casi
d’'Uso
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2 |l Prodotto Software

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
L ELITTE]L
Utente - Societa L'Utente Societa puo eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)

Utente - Societa L'Utente Societa puo eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che I'Utente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV VV V V

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale I'Utente puo effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puo
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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Talne RLG11

L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell’'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'lUtente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo
Nome Utente
an.rossia
Mome*
Anna
Anna rossi T
onnaressi_ F8Edispostable.com ross

Email*

annarossl_78@dIspostable.com

Codice Fiscale Numero di Teiefono

RSSNNA70A41F205M nserisd || tuo numero di telefone

L'Utente puo variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo, I'utente seleziona il file immagine e
preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.
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3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'lUtente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

ARy

()

Specificare | dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 9 di 203



%
%

2\
e

‘®
-
NS

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato I'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 246910

Caordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

¥ Xy

6,

Specificare | dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

4 ™

annarossi_7/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

‘ Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla

XN,

()

Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

"y

annarossi_/8@dispostable.com J

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

< Annulla
XXy

(&)

Specificare i dettagli seguenti.

-

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informazioni.

Terminata l'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai glick qui soito per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo

predisposto per te.

nuevo utente? reg

fYyEm@mx

\fia Gregorio

Nota bene:

Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato
della sua societa:
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- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create I'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere I'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome coghome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare
o Matricola societa
o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Confiqurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere I'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare "Nome Utente” o “Indirizzo email” , la “Password” ed
infine il bottone “Accesso”.

)

Accesso con nome utente o indirizzo
email

Mome utente o indirizzo emai

Password

Password dimenticata?

Accesso

Viene visualizzato:

e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);
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e La Dashboard del Referente in caso I'accesso vada a buon fine.

3.56.1.2 Accesso al Sistema Utente Confiqurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere |’'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

< annulla
AR,
ah
ch)
Ll

Specificare i dettagli sequenti.

{ II ndirizzo posta elettronica ]

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

T E

in
(HGG
LI
Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

‘ barbara_rossi@dispostable.com ‘

‘ Inserire qui il codice di verifica ‘

Verifica codice Invia nuovo codice

Viene presentata la finestra per l'impostazione della Password

Premere il bottone “Continua”.

< Annulla

i
dh
(fch
P

Specificare i dettagli seguenti.

‘ MNuova password

‘ Conferma nuova password ‘

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere if completamento dell'elaborazione
delle informazioni,

Terminata l'attivazione dell’account I'lUtente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente
SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai gliek qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo

predisposto per te.

nuovo utente? re
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2 o lo eser pame varrd assegrato automaticameants  non pud essere modificato
B
2] Rome*
fr—

Inserscl i tua name

Cognome”

NSerscl -l tua cogname

Email*

insarsci un indinizzo email valido

Codice Flacale™ Murreero di Telefonoe®
Insarisci il tuo codice fiscale inserisci if two numero di telefono
% Comdizioni di utilizne dal sorezio F [+ i i Infarmativa sulls privacy o gestiono del Coaklia

Nella maschera “Nuovo Profilo” |'lUtente pud inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo,
I'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita. Se
I'lUtente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’operazione di inserimento foto.

Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;
o Cognome;

o Email (inserire un’email Valida);

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 21 di 203



o Codice Fiscale;

o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. Il Nome Utente verra

automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

assegnato

Nuovo Profilo

Noma Utenta

|0 Liser name verra assegnate automaticamente e non pué essere modificato

Nome*

MARIO

Cognome®

ROSSI

Email*

marle.rossi@libero.lt

Codice Fscale™ Numero di Telefong™

RSSMRA71C03A34LS EERRNRRRRE]

st Condisiont di utilizza del sorvidla Mrond: visinne dalla noctra Infermatius sulla privary e gectione del Conlde prirma clor

=) EED =

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera

all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.

Nota bene:

e L'Utente SelfRegistered & abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.
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e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche
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Anagrafe Federale ~ Safeguarding - N OtifiCh e

%! Variaziane del dati societarl con N° .

AT o N == o
Th | B 12026 TH2 -ra- =
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- : 03 o
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Via Gregorio Allegri 14, 00198 - Roma
Tel 06. 84911

L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “*Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puo navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la
seguente voce:

o Anagrafe Federale
e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione
Pratiche” di Anagrafe Federale.

o Tesseramento -visibile per utente Societa. Quando ['Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

o Safeguarding > visibile per utente Societa. Quando I'Utente preme questa
immagine viene ricondotto alla pagina "“Gestione Pratiche” di
Safeguarding.

Portale LND

Jltime News e Comunicazioif@herl®@ =F =

& FEED — 13/13/307 #] FEED — 12/13/702
Cambio di giurisdizione c... Adeguamento Denomina... \utocertificazil@: respo
- bl E - = -

VISUALIZZA I VISUALIZZA -+ VISUALIZZA
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La voce di Menu Anagrafe Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa;
= Gestione Pratiche;

= Scarica il manuale

Safeguarding -

INTERROGAZIONI GESTIONE

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.

4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove |'lUtente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge l'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puo essere nello stato:

Attiva

Inattiva

Decaduta

In attesa Affiliazione
In attesa Fusione.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azloni

" — — o
| - N & artiva C.PA TRENTO
Matricotz: 1B I -

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 26 di 203



4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera ¢ visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data

di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

Matricola:

—

Corsigo Ritri Dirigent

Data di alfiiazione SN
Data di costituzione SN

m

Dutl sgghuntivi & Reglstrl

DATI SOCIETA
Matresla Nome

- — s — —

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

Svoige atthvith con

LNF Sariaf

Codlce IBAN (27 taratter]

State Attivith

Attiva

B regirefotettanio

0 farturasione elettrenio {7 cararterd)

Ao infoemazical

ATTIVITA DELLA SOCIETA

Disciplina

Calcia 311

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa

raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O 0O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

» Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

Dt prircipad| indinzai & rocapin Irrganti {orsiglo fitn Deriganti Cab aggunt & Hegistn
DATI SOCIETA
hztricola Nome Swolge attiud ma Seztn Arnvith
- _ Dprtrericintergona At

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

Codics (BAN (27 carmton)

T ferturareses sieiresas (7 carariees)

0 et -

ATTIVITA DELLA SOCIETA

Purn Setiore howanle Smiasizn & Dictiantistca | Prizfoeorisbo

zcipling Genere

Calnoa 11 M

DATI FISCALI

Natura Grundica Nmero di Repertorio (ARUNTS) Codice Fiscale Partita (V&

Cinlori Sociall

COLORI SOCIALI

Tipa Colore

Pringicale

Scronds

SPONSOR

ey spare frovois
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4.1.1.2 Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

SEDE LEGALE

Presso

N.D.

Indirizzo CAP Comune Provincia

[T | S == ™

Localita Reglone Stato

[ p— Trentino A.Adige N.D,

CORRISPONDENZA

Presso

N.D.

Indirizzo cap Comune Provincia
SEETT— - I ™
Localita Regione Stato

[ E— Trentino A Adige N.D.

RECAPITI TELEFONICI E WEB

Sede Campa Alternativo(1) Alternativo(2) Fax
T o | — [ E— ND.
Emall PEC Sito web

PET— D e

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del

Consiglio Direttivo

costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

i = I - Consigliere (Dirigenta accompagnatore|

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri
E_ i ROBERTO - vice Presidente
i : J = Consigliers [Dirigente accompagnatare)

E - - | - Consigliere (Respons Settore Glovanile)
QN - Presidente
i i
. ) ALBERTO - consigire
B -
i — - Consigllere (Direttare sportivo)
- PMAURIZIO - consighers {Segratario Genarale)
E i = B ) - cons gliere |Dirigente accompagnatore| l D

€= Indietro

la freccia

indicata

in figura (1) oppure premere sul

L'Utente pud premere
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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ODORIZZI MAURIZIO - Consigliere {Segretario Generale)

CONSIGLIERE (SEGRETARIO GENERALE) - C.P.A. TRENTO 2
Nome Cognome Codice Fiscale
O — | p—— | St
Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita
ND. | —— ] ——
INDIRIZZO DI RESIDENZA
Indirizzo CAP Comune Provincia
T ——— 38017 S ™
Localita Regione Stato
— Trentino A Adige N.D.
INDIRIZZO PER LA CORRISPONDENZA
Indirizzo cap Comune Provincia
—— 8017 ND, ™
Localita Regione Stato
N.D. Trentino A Adige N.O.

RECAPITI TELEFONICI E WEB &

Cellulare Sede Email PEC

S ——— N.D. [ it N.O.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.
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ROSSANA VERDE - Consigliere (Presidente Dnorario

Ll

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIQ) - LNP Serie A

(O Rappresentante legale & Autorizzato alla firma & Diritto di voto (O Ammissione al redinto di
_E_iLII_lL'-_'-
Matricola Qualifica Data inizlo carica Data fine carica
245132 Consigliere (Presidente 14/12/2023 M.D.
Onorario)

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Femminile

Rappresentante legale ) Autorizzato alla firma
Matricola Qualifica Data inizlo carica Data fine carica
245132 Conslgliere (Presidente 14/12/2023 M.O.
Onorarig)

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, |'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.4.1 Modifica dati recapiti telefonici e web da Interrogazione Societa.

Se I'Utente preme sulla matita , presente vicino alla scritta “Recapiti Telefonici e WEB”,

RECAPITI TELEFONICI E W

Cellulare

Emall PEC

visualizza un nuovo pop up, denominato “aggiorna contatti”, dove ha la possibilita di
inserire email, numero di cellulare, pec e num. abitazione. I dati con asterisco sono
obbligatori.

AGGIORNA CONTATTI

B Duirgilio.t E

e Email [obbligatorio], se I'Utente inserisce un’‘email diversa rispetto a quella di
accesso al portale, riceve un messaggio di avviso , non bloccante, di seguito un
esempio:

Attenzione: I tuoi dati sono stati salvati, tuttavia fai attenzione ai sequenti
messagagi.

L'indirizzo email fornito xxxxxx@email.it non corrisponde a quello impostato per
l'accesso utente: xxxxx_test@gmail.com.

L'Utente preme il bottone “chiudi” e visualizza I'email inserita in “recapiti telefonici
e web”.

Se I'Utente inserisce un’email non corretta, riceve il seguente messaggio di errore:
I/ valore inserito per Email non é valido.

e Pec [non obbligatorio], se I'Utente inserisce una pec non corretta, riceve il
seguente messaggio di errore: I/ valore inserito per PEC non € valido.

e Numero Cellulare [obbligatorio], se I'Utente inserisce un numero di telefono gia
utilizzato da altro dirigente della stessa Societa, riceve un messaggio di errore
bloccante, di seguito un esempio:

Si prega di correggere i seguenti errori per poter procedere con la modifica: Il
numero di telefono 33xxxxxxxx € attualmente registrato per 'utente COGNOME
NOME

Se I'Utente inserisce un numero di telefono non valido, riceve il seguente
messaggio di errore: I/ valore inserito per Num. Cellulare non é valido.

e Num. Abitazione [non obbligatorio], se I'Utente inserisce un numero non valido,
riceve il seguente messaggio di errore: Il valore inserito per Num. Abitazione non é
valido.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 33 di 203



4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la  Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

L'Utente puo

premere la freccia

indicata

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri
MARIO B & ™ - Dirigente accompagnatore (CR. VENETO) D
B .
ENRICCE Allenatare iseriteo ALBO{CR. VENETO}
.
EZI0 & Collabaratore [T R, VENETO)
=
MASSIMO ‘-. Dengente accompagnatore (LR VENETO)
"
DARIO ( - B - Dirigente accompagnatore (CR. VENETO)
B _
LUCIAND & i :. Allenatore iscritto ALBO (CR. VENETO)
CORRADO & il - coltaboratore {CR_VENETD)
=
FAB‘ANA - i- Dirigente accompagnatore (CR. VEMETD)
ivan (B .- (C R VENETD)
ANNA & M _ Dirigente {C.R. VENETO)

figura opp

ure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

MARIO B

Nome
MARIO
Nazione di nascita

E

Cellulare

B558585

ENETO

wpagnatore (CR. VE

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - C.R. VENETO

Cognome

Comune di nascita

ENNA

RECAPITI TELEFONICI E WEB ¢

Sede

N.D.

n

Emalil

Codice Fiscale

B

E =
Data di nascita

i

PEC
Qemailit N.D.

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.5.1 Modifica dati recapiti telefonici e web da Interrogazione Societa

Per Maggiori informazioni sulla modifica dati recapiti telefonici e web , paragrafo
4.1.1.4.1 modifica dati recapiti telefonici e web da interrogazione societa.

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.1.1.6 Dati agqgiuntivi e Reqistri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Indirizzi & recapiti Impiant Consiglio

Dati Registro 2.0 CONI

Ultimo invio

e nnais 2035 1048

Dati Nuovo Registro Sport e Salute
Stato Istrizione Ultimo invio

Dati Registro Fifa

Fifa id Ultimo invio

4.1.1.7 Altre informazioni

Acceltata 5 1048

i Bhaio 2025 17:49
e L] faio 2025 17:43

Altri Dirigent Dati aggiuntivi @ Registr

L'Utente preme lo split button (E)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza

4 nuove VvocCi:
= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Altre informazioni ~

Storico Societa
Campicnat
Tesserat Societa

Documenti Societa
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza una nuova pagine denominata
“Dettaglio Storico della Societa”.

/4

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I’'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel
corso degli anni.

DETTAGLIO STORICO SOCIETA ©

e

Dettaglio Operazione Stagione Note Azioni

Variazione Cod.Fisc/Piva IR | 2024/2025 et ettao
Protocolio: UAFQIS08 - Eseguita il 03/12/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D* A,

Variazione Cod.Fisc/Plva - R 2024/2025 Varazione dats anagrfict P
Esepuita |l 03/12/2024 da C.R, PIEMONTE VALLE D' A..,

Protocolin: UAFOOS0S

Variazione dati anagrafici

Variazione indirizzi + Variazione coloeri sociali + Variazione sponsor - 2024/2025
Protocolio: UAFDOB30 - Eseguitall 27/11/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D' A...
fxmt . o - - Cambio natura legale

Variazione Cod.Fisc/P.Iva - | P ] 2024/2025

Protocollo: UAF21524 - Eseguita il 15/07/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D' A...

rine stacione - R T 2023/2024 ENESTARDRE

Dettagiio

Protocolio: CED - Fseguita il 30/06/2024 da FLG.C.

Promozione al camp. Naz. Fem - - - 2023/2024 e N LA :
SERIE S FEM Dettagiio

Protocolio; 20235F 1896 - Eseguita il 10/08/2023 da FI1.GLC
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Le operazioni sono classificate secondo:
o Stagione sportiva;
o Utente che ha eseguito I'operazione;
o Protocollo;
o Notes;

o Data in cui € avvenuta |'operazione.

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( E==rmH) e visualizza i dati della Societa aggiornati

rispetto alla data in cui € avvenuta 'operazione.
I dati sono divisi in varie sezioni :
» Dati principali;
Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

YV V V V

Altri dirigenti.

DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE ©

Maticol:

Stagione sportiva Utente che ha

eseguito I'operazione UAFO0116

Tipa di operazione Pratocolle

202373024 Vari@azione contatt

LM Sere A

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

Dbl principall

DATI SOCIETA

indirizzi @ recapiti implanti

Matricola Nome Suolge attivita con
= ] — — - LNP Sarie A
ATTIVITA DELLA SOCIETA

e e

Svolge attivitd con:

Notes Data in cui @ avvenuta
warlazione dati Foperazions
anagrafici 26/02/2024
Consiglio Altrl Dirigenti
Stato Attivitd
Altiva
= P a
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4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “Campionati” e visualizza una nuova pagina denominata
“Campionati Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa & iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:

e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.

CAMPIONATI SOCIETA

|| ' Svolge attta con

Matricula C.P.A. TRENTO
&— Indigtro

Campionato Glrone Organizzato da
Prima Categoria A C.P.A TRENTO
Ce 1B

B

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice locale,
il codice federale, il girone e da chi € organizzato.
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4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova pagina denominata

“Tesserati Societa-Nome Societa

b/

Ceria pear

Tesserati Societa - [ -

nome o codice fiscale

dove sono visibili i tesserati della Societa.

RICERCA TESSERATI

Garene

Nessuna selezions

B

Comitaic

= Nessuna seleziong

Dtz qiabifics

Tetnicl: e &ridn

Eipcatoek el

i

- -_—
SDAVIDE (&

Profession 01/07/2023

23108/2022

Risofuzione ovroar2022

tonsensuale

MNessuna silezione = Nessunaselezione = Nessuna selozione -
E=
Nome 764 element! trovatl Attivitd Data inktlo carica Data fine carica Arionl
- — q e " e .t -
[ — ] RasponsAmm. Finanzaf Controlia 16062022 ND
haps Dats di nascita: 29/03/ 1965 Attwta: PR

30/06/ 2026

30/06/ 2024

000p

La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;
Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello
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L'Utente pu0 scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
Per avviare 'operazione di ricerca I'Utente prima imposta almeno un campo e poi preme

il bottone “Applica”

e | 'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

(R

Tutti

Maschile

Femminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se |'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

e | 'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.

Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

LMP Serie A

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

e ['Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pud scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.
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Dirimanti: nualifica
Seleziona Tuttn  Deseleziona Tuttn
~
Segrataric
Football Sodal Recpon Dfficer
Sindaco effettive
Team Marager
Presidentz coliegic sndacale
ba contermare o dimissionare
Sndaco supolente
Lirettora sportivo
Consiglizre
Amministratore delegato
Supporter Laison Officer W

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

e ['Utente premendo su “Tecnici:incarico” , puo scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.

Seleziona Tutlo  Deseleziona Tutto

Allenatore in Prima

Preparatare Atletico Prima Squadra
Nllenatore scritto ALBD

Medico Sociake

Ozcorvators

Prep. Atletico Sguadra Primavera
Responsabile Sanitario

Esonern

Collaboratore Settore Giovanile
Fisioteranista

Allenatore Portieri sguadre minorf

(v
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

e [ 'Utente premendo su “Giocatori:livello” , pud scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Professionista

Giovane

Dilettante

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.

e ['Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il nome o

codice fiscale del tesserato desiderato, puo effettuare una ricerca
puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta "Documenti Societa” e arriva in una nuova pagina denominata
“Documenti Societa - NOME SOCIETA’ ”, dove visualizza una tabella contenente i
documenti caricati e/o generati, i filtri e il bottone “carica”.
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4.1.1.7.4.1Filtri

In alto a sinistra, I'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,

L'Utente preme il bottone “Tutti” per visualizzare tutti i documenti, preme il bottone
“piu recenti” per visualizzare i documenti dal piu recente al meno recente.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
\\+II .
L'Utente pu0 scegliere :

= Il tipo di file;
= |a categoria.

Aggiungi un filtro

io alla tua barra di Accasso Hapide

Seleziona un filtro sottostantz e agg

Tipo fie Categaria
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Esempio:
['Utente seleziona “Autocertificazione Noif” come filtro

B> Tutti (T) Pil recenti @ NOIFAutocert
Documents Categora Moditicato § < Putore
. A e o i e P - A
b Autocortficazions NOIF O 12024, 162650 Documentaic Anageafe
Y
h Autocortificazione MOIF Ot VO 2020, 16 2hia Dncumontaic Anagrafe
3 A 1 & i e S n " .
h Autocortificazione KON 0L/ 1or202, 1803:38 Diocumezntas Anagrafo
» ; : ety B, e ) = .
h Autocertificazione MO Ot/ 1072020, 1E00% Documertale Anagrafe
n 5
h oeor | as Documantale Anagrafo
- A 4 r F .~ - & s
h Autorertificazione MO Oitad 10024, 05108 Onrumentale Anzgrafe
O A £ MENE S AT AT T ;
h Autocertificazione BOIF Q6/1042024,0507:29 Documentale Anagrafe
Documantaio

Azionl

Si visualizzano, esclusivamente, i file della categoria indicata e vicino al bottone "+"

compare la categoria di filtro inserita.

Nota bene:

Il filtro valido & quello evidenziato in blu. Non & possibile avere piu filtri evidenziati in

blu contemporaneamente.

4.1.1.7.4.2 Caricamento Documento

In alto a destra, I'Utente visualizza il bottone “carica”

Y Pill recenti

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up denominato

“Nuovo Documento” .
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NUOVO DOCUMENTO X

La dimensione massima del fleedis0M

E possibile allegare solo file di tipo .pdfxisx.docx.ppt.

Trascina un file per iniziare il caricamento

oppure selezionalo dal dispositivo
Nome documento
Categoria Data documento
Seleziona una categoria v  gg/MM/aaaa G

n

L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo, I’'Utente seleziona il file e preme il bottone “Apri”. Se
I'lUtente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.
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Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

Il campo “categoria” € obbligatorio , I'Utente preme su “selezionare una categoria” e
sceglie la categoria del documento.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.7.4.3 Tabella contenente i documenti caricati e/o generati

Al centro della pagina “Documenti Societa-Nome Societa” ¢ visibile una tabella.
La tabella & formata da 5 colonne:

e documento;

e categoria;

e modificato il;

e autore;

e azioni.

Nelle colonne i dati non sono editabili e sono compilati con quanto inserito in fase di
inserimento/generazione del documento.

Documento Catezoria Modificato il Autore Azonl
L P -
b tiora A T 22710/ 3 Documentale Anagr @
it o/zaze, 112ES Dacamen e
13 " ', s ppaiu i i
h Bt Costitutiva 72/10/20024, 112853 e
L3 — AL, X e
b ora Ueposits I3A0/2031, 112850 Dacumentals Anagrafe F
L S e ; .
b =tz Nominativ Urgara Bircttive 22710/2024, T1.28:58 Documentale Anpgrafe Fc
ﬁ S CRE L OITRIHTL 22 s ) o

ﬁ 1 Doourrento d Ident 22/10/2028 1719438 LKD &

Nella colonna “Documento" & riportato il nome del documento, inserito tramite il bottone
“Carica” [1].

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 46 di 203



* %

()

Se il documento & stato caricato tramite una pratica disponibile sul portale anagrafe
federale, risulta presente la tipologia di pratica e il numero di protocollo sotto il nome
del documento [2].

Premendo sul nome del documento [3], I'Utente visualizza un nuovo pop up denominato
“Dettaglio Documento”.

DETTAGLI DOCUMENTO

Info Commenti/Note Versioni

Autore Decumentale Anagrafe

Mome documento he73 190da3a0c3bb636d42e03069dff odf
Categoria documento

Stagione sportiva

Data deposito all'agenzia delle entrate

Data di caricamento

Grandezza (KB)

Tipologia

Il nuovo pop up & formato da tre schede:
e info;
e commenti/note;
e versioni.

I dati non sono editabili.

La scheda “info” contiene informazioni varie, di seguito un‘immagine di esempio:

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 47 di 203



DETTAGLI DOCUMENTQ *
Info Commenti/Mote Versioni

Autare LNG

Nome documenta CF.docy

Categoria documento Docurnento di Identita

Stagione sportiva 2024

Data deposito all'agenzia delle entrate

Data di caricamento 22/10/2024, 11:14:38
Grandezza (KB) 1B1KB
Tipologia Dacurnento Word

La scheda “commenti/note” contiene , eventuali , note inserite in fase di caricamento
del documento, di seguito un‘immagine di esempio:

DETTAGLI DOCUMENTO

Info Commenti/Note Versioni

Note notax

La scheda “versioni” contiene , eventuale, cronologia delle diverse versioni inserite per
lo stesso documento, di seguito un‘immagine di esempio:

DETTAGLI DOCUMENTO »®
Info Commenti/Note \ersioni

CF.docx 22/10/2024, 11:14:38

CF.docx 22/10/2024, 11:14:19

CFdocx 22/10/2024, 111318
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Nella colonna “Categoria®™ & riportato la categoria del documento inserito o generato.

Nella colonna “Autore” & riportato il nome di chi ha caricato il documento tramite il
bottone “Carica” oppure la scritta “Documentale Anagrafe” se il documento & stato
inserito tramite una pratica disponibile sul portale Anagrafe Federale.

Nella colonna “Azioni” per tutti i tipi di file & presente il bottone & che permette di
scaricare il file.

Per i file in formato PDF & presente anche il bottone “occhiolino” @ che permette di
visualizzare in anteprima il file

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza la
voce:

» Stampa dati Societa;
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona

Iimmagine “"Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente puo effettuare:

e la visualizzazione dell’elenco pratiche;
e l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

©

Dopo aver caricato | moduli firmati, premere /nwia, per Cepositare la pratica
Attenzione - || tasto Rend| definitiva non determina il deposito della pratica!

Gestione Pratiche

Q) Cerca per protocollo, nome/matricala societs, territorio

Legenda: ;z".L omitato Regionale @(_ lub &( amune $C omitato/Delegazione Provinciale

Visualizza:  Filtra per tipo di pratica Filtra par stata Altri filtr] Filtra per lega

Pratiche 29 elementi trovati

I

Creato il 13/05/25 74:58 da coreglonalelomabardia. N* di Protocollo: UAF-2025-00417

~ Hinuncia ad un Campionate # Boxza

b AL ) - Bute

f

Creatn il 12/05/35 17:31 davidelia. N

Creato il D&/03/25 16.08 da al.caprini. N” di Protocollo: UAF-2025-00217

§i Protocollo: UAF-2025-00416

E- \lariazione or

PEERIEEEEL W Approvata

Dopo aver inserito | dati, premere Rendi definitiva, quindi scaricare, stampare e firmare i moduli X

certificazione nomina Responsabile Safeguarding

—

wes Ordina per:  pata ultima madifica
Note Azioni
0 Note m
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica puo essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
nome/matricola club o nome/codice”.

L'Utente puo ordinare le pratiche in base alla data di creazione o data dell’ultima
modifica.

In automatico il sistema ordine le pratica in base alla data di ultima modifica in
senso decrescente, per cambiare l'ordine I'Utente preme “Data ultima modifica
dec.” e visualizza la seguente schermata

Ordina per: | Data creazione cre.

le Data ultima maodifica dec
Data ultima modifica cre.

Data creazione dec

LE=

dove spuntano le voci “"Data ultima modifica cre.” , “"Data creazione dec.” e “"Data
creazione cre”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data

Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare
se I'Utente preme il bottone

\isualizza:  Filtra per tipo ol pratica Selezionati 11 di12 Altri filtr Filtrz per lega _JFC na per  Data witima modifica

Pratiche 3 elementi trovati Note Azioni

In “Filtra per data” , I'Utente puo0 inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Visualizza: Filwmpertpodipratice  Seledonati 11 di12  Altafilts Fiitra perigga sae Ordina par.

Filtra per data da ﬁ . ﬁ

Pratiche 3 elementi trovati ' ' Note Azioni

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

Visualizza: | Filtra per tipo di pratica Selezionati 11 di 12 Altri fikeri Filtra per iega e

Ordina per:  Data ultima modifica

Tip: i pratiche x D
Filtra per dz

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Pratiche Adeguamento Denominazione Sociale efo Statuto

Note Azioni
Affiliazione
e 7 Note
Ml cambio di giurisdizione
Cambio /o aggiunta di attivita

0 Note
Cessazione di attivita maschile o femminile

Conferimento d'azienda

I
y
i

1 Nota

Decadenza Affillazions

Dichiarazione di inattivita

Fusione

Mutamento di denominazione sociale

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede s
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o pil tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio ¢ stata
spuntata

e Variazione organigramma

Wisuzlizza:  Variazione organigramm Selezionati 11di 12 Altrifiltri Filtra per lega a8 Ordina per:  pata ultima modifica

Pratiche 1 elemento trovato Note Bzioni

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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Selezionati 11 di 12 Altri filtri Filtra per lega L)

Stato x

Seleziona Deseleziona
Tutto Tutto

Bozza

Inviata

Presa in carico

o Attesa Integrazioni
Integrata

Esaminato|

% % NS'S S N

Esaminato Il

Annuliato

Respinta

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I'lUtente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Visualizza: Filtra per tipo di pratica Approvata Bleri Filkr Filtra per lega sae Ordina per. Data ultima modifica
Pratiche 1 elemento trovate Note Azioni

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.
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4.2.1.1.4 Altri Filtri

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro Puro Settore Giovanile o
Dilettanti e preme il bottone “Altri Filtri”.

Altri filtri |  Filtra per lega sas
- i

Nessun filtro

Puro settore giovanile
in
Pr Dilettanti

L'Utente puo selezionare un solo valore.

4.2.1.1.5 Filtra per lega
L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L’Utente pud selezionare esclusivamente la lega/il
comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:

Leghe x

|C-.’-.=r:'_' le legha
Seleziona Tutta Deseleriona Tutto
Lega

LMP Setie A

n
Dipartimenta Calcio Femminile

Chiud
S —

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.
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4.2.1.2 “Cerca una Pratica”

In “Cerca per protocollo, nome/matricola societa, territorio” puo inserire:
e il N° di protocollo della pratica;
e il N° di matricola della Societa;
e la Denominazione Sociale della Societa;

e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su pil
leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate
alla lega selezionata/inserita.

e Il comitato/Delegazione Provinciale;
e Comune Sede;

Sotto “Cerca per protocollo, nome/matricola societa, territorio” & presente la
Legenda

¢l ‘e i proksedlio, homeimatrcols acketd, seriairio applica _

Lependy shComitato Regionale @b EhComune PComitato Delegarione Provinciale

L'Utente inserisce un valore e poi preme il bottone “applica”.

Di seguito un esempio:

- L)
Gestione Pratiche
|,ﬁ UNF-2025-00417 >
Q. cerca per protocollo, nome/matricola societa, territorio Applica

Legends shComitato Reglonaly @Club fComune TComitatoDelegazione Provinciale

Visualizza:  Fittra per tipo di pratica Filtra per stato Aleri it Filtra per laga so Ording per. Data ultima madifica
Pratiche 1 elemento trovato Note Azieni
In Rinuncia ad un Campic

Creato il 13/05/25 1458 da co, n:gll:.f'ﬂh?|\’_‘ﬂ‘|ilb<'\."ﬂ!ﬂ. N*diF
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4.2.2 Nuova Pratica

L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo il seguente bottone

Nuova Pratica -~

Gestione Pratiche

€1 Cerca una pratica per numera di protocollo o nome/matricola club o nome/codice Applica Nuowa Pratic I -

L'Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche, di seguito elencate.

(), Cercaper protacolln, name/miatricola saciet3, territoria Applica
Nuowa Pratica -~
Legenda sfComitato Regionale @Club EhComune $Comitato/Delegazione Provinciale

Vicualizza:  Filtra pertipo di pratica Filtra per statn m-_.—.‘ Cartibio ¢ yopasnta o alteit

L'Utente Societa pud svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione;
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici;
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici.

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
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pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

looha
kE.’Ld

C.R.CAMPRNIA

Dipartimento Calcio Fermminile

LNP Serie A

La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il home completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

INSERISC| UNA NUCVA PRATICA

erca

C.R CAMPANIS

Dipartimento Calcio Femminile

LNP Serie &

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio. La nuova pratica sara in stato “Bozza".

Esempio: I'Utente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.
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Variazione organigramma ©
Dettagli della praticae
Aot sacb it Beasxit podiceFlscale e o
.. dmreste I:,:._.; = 1 it _. bacperion i
N°® Protocollo Data pratica Stagione | “partimento/Comitato
UAF-2024-00683 28/11/24 2024/2025 TR LIGURIA
Avanzamento della pratica
Note alla pratica
i b
L Nessuna nota per questa pratico
inserisc quiuna nota per la pratica
W,
B - [ e
Organigramma societa Allegati

La societa

Nella maschera sono distinguibili due aree:
e Dettaglio della pratica

e TAB

4.2.2.1.1 Dettaglio della pratica

In “Dettaglio della pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio della pratica” sono in modalita visualizzazione.
Tuttavia I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla
pratica”. Le note possono essere inserite solo se la pratica & in stato “bozza” ,
“rendi definitiva” e “attesa integrazioni”, I’'Utente Societa non puo0 inserire note
in stato “inviata”, “presa in carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato

n” o\

lega”, “respinta” e “approvata”.
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Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota
per la pratica” e poi preme il bottone ” , evidenziato in figura:

Inserieci qui una nota per ia pratica

La nota viene caricata.

L'Utente pud allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

bottone evidenziato in rosso EE .

4.2.2.1.2 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB |I'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Organigramma societa

La societa

L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non
obbligatori da inserire nella specifica sezione.

La societa
Trasferimento di sede sociale D

Indirizzo per la corrispondenza

|{Compslare =olo se diverso da Sede Socizl

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.
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Trasferimento di sede sociale D

Nuova Sede legale®
Comune® Provinela {siglal* Regione®
Indicare o selezionare il Comune della societa @ Indicare Ia sigla della Provincia di ndicara |a Regione di appartenen
indirizza® Codice |stat* cag”
Indicare I'indirizza compransiva di nlmerg civica Indicare il codice Ista Indicare il CAP
Eventuale nuova Email* Miuova PEC" |
mar.marte(@tiscalinet.it acros2008@pec.it

Delegazions provinciale/distrettuale/zonale”

Messuna salezione -

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare soio se dwerso da Sede Soozle)

Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.

La societa
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

{Compslan o =& diverso da Sede Socizle)

I dati con asterisco sono obbligatori.
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4.2.2.1.3 Allegati

Nel TAB “Allegati”, I'Utente ha la possibilita di caricare gli allegati e dove previsto
scaricare un modulo precompilato.

Gli allegati con asterisco sono obbligatori. A seconda dello stato della pratica,
I'Utente potra caricare degli allegati e non caricare altri.

Se I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato” o “Scarica bozza modulo precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”.

Atto costitutive® - 0 fil= =slerionati

Esempio 2: & previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Modula di presentarione della domanda di affillazlone® - 0 fitz =elezionat

M & Scarica medulo precompdlate
smipilato, dopodich allegarlo alla pratica

Scaricare & firmare § modulo pre

Esempio 3: & previsto il bottone “Scarica bozza modulo precompilato”

Elenco nominative dei componenti I'argane o gli organi direttivi® - ¢ file celezionat

& Scarica bozza module precompilato

Srarica la bozza del module pre-compil

Esempio 4: & previsto “Seleziona esistente”

Statuto - 0 file selezionati

| B Seleziona esisterte

Nota bene:

Il bottone “Seleziona Esistente” non & disponibile per pratiche di Affiliazione,
Affiliazione DCPS e Fusione.
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L'Utente preme su “Carica” e visualizza una nuova finestra “Allega Documento”.

BLLEGA DOCUMENTO x
La dimenseone massima del file & di 5 MBE

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

ppure selerionalo dal dispositivo

Data & fiferinento

01/12/2023

Hate

L'Utente puo inserire l'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo, I'Utente seleziona il file e
preme il bottone “Apri”. Se I|'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo 'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L’estensione del file non € presente tra quelle ammesse”.
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ALLEGA DOCUMENTO »

La dimensione massima del file & IS MB

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per

caricarlo
pppure selezionaio dal dispositiva

L'estensiong cel file non & presente ra quells ammaessa
Data Pratica

ge/MM/aaaa fj

Eventuali note

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore "il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

ALLEGA DOCUMENTO ®

La dimensiona massima dal fle & di 5 ME

£ possibile allegare sela file di tipa pdf

Trascina il file per
caricarlo

opplre selezrionade dal dispositive

Il file supera {a dimensione macsima. Mon pus sssere caricato sul
sigtama

Data Pratica

ge/MM/aaaa =)

Eventuali note
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Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGA DOCUMENTO »

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possitile allegare solo file di tipo .pdf

e altro-1.pdf
Caricamento completata

Data Pratica

(k

lee/MM/aaaa

Eventuali note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “Ok” per caricare il documento. Se I'lUtente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.

Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se |'Utente preme su "“Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;

e categoria;

e data.
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L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo

filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

SELEZIONA DOCUMENTO

3. Rirerra per name o descrizione

Categoria

Autocertificazione NOIF

ba a

2a/MM/azaa ﬁ ge/MM/aaaa ﬁ
50no stati trovati 20 documenti

H 2f9f1d1523a6b1589caadeBfc06d04as. pdf MO Futoeart
Variazione organigramima 2024 - UAF-2024-00274 - (2B8/5/2024) g
E 976Gad8b4faBI8b7dcTabec9 4 746batbs. pdf AR ert
\fanazione erganigramma 2024 - UAF-2036-00272 - |18/5/3024) g«
ﬁ 976ad8b4faBo0b7dcTabecd4 7 46babbs.pdf MOIFA b cart
Varigzione sranigramma 2024 - UAF-2026-00272 - (28/5/2024) 2!
3 D099b5 1he387bc221371d2307b298dBC.pdf IOt Hutnoert
A Vaniazione erganigramma 2024 - UAF-2024-00271 - (28/5/3024) 2
i 2fb5372b53aed509652528eb370b15¢5.pdf N Pt cerd
A ariEzione arganigramma - LBF- 202 3-01653 - (28/11/2023) &
‘ 7e15ea5122a427409de01aBedash3037 pdf WOt Fshocart
}‘ Vanazione erganigramma - UAF-2023-01544 - {20/11/2023) g
E 7e15ea5122a427409de01aBedasb303 1 pdf NI FAubaert
Variazione erganigramma - LGF-2023-01543 - (20411/2023] c(i":.

-

Per caricare il documento I'Utente seleziona il documento tramite “seleziona
esistente” e preme il bottone “Ok” oppure preme sul nhome del documento
desiderato. Se |'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &

visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.
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ALLEGA DOCUMENTO 4

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure sglezionalo dal dispositivo

Messun file selezionato

Se Il'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’'esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti I'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf", in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile I/ . L'Utente preme il bottone
“"Rimuovi Allegato” e I'allegato viene rimosso.

Elenco nominative del componentl 'organc o gll organi direttivl® - 1 fle celezionati

& Searica modulo pracompaatn
Srari nodulo

In alto a destra vi & il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statuto® = 1 il

Verbale dell'assemblea del soci deliberante |'adeguamento di denominazione soclale® - 1 fils selenonati
Atto costitutive = 0 fiiz selezionati
Statuto soclale® - 1 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate dell'adeguamento deila denominazione sociale e statuto® = 1 file

seiezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamenta della denominazione soclale e statuto = 1 fils selezionati

Lettera di autorizzazione o di dinlego dell'adeguamento della denominazione sociale - 1 fi

Altrl documenti = 0 fit

4.2.2.1.4 Check dirigenti

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

= Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 68 di 203



INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carica™ Con Fincarsca oi
Seleziona una carica ~ Selezionauna carica -
Hipme® Cogrome®
inserisciil nome inserisd if cognome
Data di nascita* Cittd di nascita® Provinela di nascita fsigla)* 7
gg/mm/aaaa I:‘j Inserire la cifta di nascita ] inseriscila provincia di nascta
Codice Fiacale® Mumera di tebefana®
Inserisci il codice fiscale inserisci il numera di telefono
Indirizzs Emait® Indlrizza PEC {7)
nserisci un indinzza email valida Inzerire una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Cittd i residenza® Prauincia di residenza® Regione di residenza’
ingariscila cittd di recidenza €1 inserise la provincia diresidenza  inserisci la ragione di ras
Indirizzo di residenza® Codice lstat o residenza®  CAP df residenza®
insensci Mindirizza di residenza inserisci | codice stz inserisci il CAP del o
Data decarrenza carica® Diata termine carica
) .
ga/mm/agaa =) gg/mm/aaaa :a-h

[0 Rappresentante Legafe [ Autarizzato alla firma

L'Utente non inserisce tutti i dati obbligatori oppure inserisce dati non conformi

e preme “valida”.

L'Utente riceve un messaggio di blocco e il bottone “valida” non risulta piu

abilitato. Di seguito un esempio:
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INSERISCI/MODIFICE DATI

x
roberto rossi =
Data di nascita® Ciitd dl nascita® Prouincia di nascita [sigla)®
01/01/1980 = roma O &M
Cadice Flscale* Rurners di telefone®
RSSRRTBOAOTHS01S insertsci il numero di telefono

wall e Tatlefnng ran £

Indirizze Emal® Iradirizen PEL (T

Inserisci un indirizzo emall valido Insarire una PEC valida salo se diversa da quelia della societa

IE: toei

Citt2 of resigenza® Peoningia ol residenza® Regione § residenza’

Inserisci la citta di residenza ] inserisgla provinga di residenz inserisci la regione di residenza

| b ki | =

Indirizzo di residenza® Codice istat di residenza® CAR o residenza®
Inserisci Iindirizzo di residenza inserisci il codice Ist inserisci il CAP del o
Iz ]

Data deorrenza carca® Data termine carica

gg/mm/azaa f‘j ga/mm/aaaa fj
[ Rappresentante Legale [0 Autorizzato allafirma

@ Siprega i correggens iseguentl eror per poter procedere con Finserimento [oppure “con fa modifica™):

1 ramipo "Emai relativa al dirigente rossi robertn’ & obbéigatorio

Il eampo "Murners: di telefons’ relativo al dingents rossi robertn’ & obbigatono

I camipo Indérizzo’ relative &l didgente ‘rossi roberto’ & obbligatario

il campo “‘Codice Ist=t' relativo 2l dingents ‘toss soberto’ & obbligatorio

Wl campo ‘CAP' relativo al difgente ‘rossi roberbo’ £ obbligatorio

Il camipo "Comune’ refztivo 2! dingente ross: roberto’ & obbiigatona

I camipo " Provincis” relative =l dirigente 'rossi raberto’ & abhbligstono

Il camipo Regions’ relativo al dirigente nossi roberto’ & obbligatora

1l camipo "Dtz dacorrenza carjes: relgtive 21 dirigente ‘rossi roberto’ 8 obhligstoria

-
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L'Utente inserisce tutti i dati obbligatori e preme “valida”

INSERISCI/MODIFICA DATI *®

Cartea®

Dirlgente -

Neme® Cognome®

roberto rossi

Data di nascita® CIbta i paseita® Provincia di naseta [sighd]™ 7

01/01/1980 ™ roma . RM

Codice Fiscale® Numero di tedefana®

RSSRRTBOADTHS01S EERREEaR L]

Indirizzo Emait® Indirizza PEC (7

provatest@emall.it Inserire una PEC valida sola se diversa da guella della societa

Cittd di residenza® Provincia di residenza® Reglone di residenza”™

VITERBO Q| v Lazlo

Indlifizzcs di residenza® Codice tstat i residenza®  CAP dl fesidenza®

via sel 056053 01100

Data decorrenza carica” Data termine carica

s [

03/01/2025 { S | J

Or =5 @8

m

L'Utente visualizza il bottone “conferma” e “annulla”. Per confermare |'Utente
Societa preme il bottone “conferma”, altrimenti preme il bottone “annulla”.

L'Utente preme “conferma” ed il dirigente & visibile in elenco con la dicitura
“nuovo”.

i FILIPPO (ER 0] 2, (Fiae)
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L'Utente inserisce un nominativo gia tesserato come calciatore, riceve un
messaggio di blocco e il bottone “valida” non risulta piu abilitato. Di seguito un

esempio:
indirirzo di resdenza” Codice kstal O 1ewdenza” CNP di revidenza’
via cinque 55 072006 70774
Data decorrenga carea” Thata terrnmne carica
04/01/2025 ™ eaimmsaass (0

Ty

) Siprega 6 correpgee | sepuent ernon per poled procedess con |'insedmento (o "con 13 madifics’)

i dirlgerste 56T TR cor cossee tecos Y : -:tuisnve tesserato pes 0 caitioa 11 cani ciut | | I

L'Utente inserisce un nominativo gia tesserato come dirigente, riceve un
messaggio di avviso e il bottone “valida” risulta abilitato. Di seguito un esempio:

Irditiere & residenza”

Codice nia 3 residenea” CRP di rewaderniza”
via cingque 55 103072 28924
Data decorrenes carka® ks ferroine Larics
s
11/01/2025 '“ gEfimimiaaaa L

[0 Rappresentante legale [ Autorizzato alia fema

(1) Attenziane: Puoi proceden: con L confarma del form, tuttavia § completamaents def form non garntisce Tesito positivo della peocedura
o

#esrigerte DN E [T o codicr focs's R © 51t rente tesseratn tan & .'I-utl'-E _
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Per modificare i dati di un dirigente gia censito per la Societa , I'Utente seleziona
il dirigente in una nuova pratica di variazione organigramma e modifica i dati di
interesse e poi preme “valida”.

Se i dati sono corretti I'utente non riceve nessun messaggio di avviso o di blocco
e preme “conferma”. Il dirigente & visibile in organigramma con la dicitura
“modificato”.

I o eo (I ) &, (7 et

4.2.2.1.5 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.5.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:

PR A - oo i
I\_E_/' Questa |)F|][IE-'J davrd essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tale data la presente pratica verrd automaticameante annuliata

\/ariazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:
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INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA -

La stagione sportiva di riferimento sard 2024/2025.

Sono state rilevate pratiche simili a guella che vuoi creare

creatail 1

ATT
AllE

) -

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “"Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica

% <tata Annullata

Y A = LR ;
\_!, Quresta pratica dovra assere imsita entro il 26.02/2024; oltre tale data i presente prtica verrd automabicemente annu fata X

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"
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Dettagli della praticae

Matricola societd Nome societd

-— - 1
N* Protocolio Data pratica
UAF - 202400022 15/01/24

|Avanzamento della pratica

# @ rvian

[Note alla pratica

Matricola Fifa Stato
- —

o ! ANNULLATA

Lega/Divislone/Dipartimenta/Comitato

Departyments Caico Fernmunide

¢ fue cats § 14172004, 174042

e lega da parte deiT utente IS 18

Ha cambato ko stato in ‘Anvnulato’ col seguente messaggio: pratica annullata a segurto della creanone diuna NuUova pratca n bozza per o stesso dub

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato' col seguente messaggio: Annullata per

inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.

Dettagli della praticae
Matricola socletd Nome socketd Matricola Fifa Srate
m = | B [ ANNULLATA
N* Protocoli Data pratica Lega/Divisione/Dipartimonto/Comitato
LIAF - 2023-07 633 osH2ara LR LATD
Avanzamento della pratica
B irubss
Ha capmibiato ka stato in Annufate’ col seguene messagge: Annullata par inattvitd dopo u g2 dally data & oreations

4.2.2.1.5.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica

in bozza I'Utente visualizza il sequente warning:

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0

Pagina 75 di 203



“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio. Di seguito un esempio:

I @ Cuesta pratica dovrd essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tala data [a presente pratica verra automaticamente annullata =

I @ Impossibile depositare listanza della pratica a causa del decorso del tarmine pravisto dagl art. 17 e 18 delle N.OLE x

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

el oo

4.2.2.1.5.3Rendere Definitiva ed Inviare una pratica

Quando I'Utente Societa crea la pratica , lo stato , in automatico , € in “Bozza”.

Dettagli della praticae

Matricola societa Mome societa Codice Fiseale Matricola Fifa Stato

m U E U O m W . sozzn

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
LIAF-2024-00967 12/12/24 202412025 Dissione Serie B Femminile

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

t Nessuna noto per questa pratico J

Insenscl gqui una nota per ia pratica

&
=

In Stato “Bozza” I'Utente visualizza i bottoni “Salva” , “Rendi Definitiva” e
“Annulla pratica”.
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In stato “Bozza” I'Utente pud modificare ed inserire i dati desiderati, puo caricare
i documenti che non prevedono il download di un modulo precompilato e puo
scaricare la bozza del documento precompilato generato dal sistema. Di seguito
un‘immagine di esempio:

| Satua

e

Dati pratica Allegati

Allegati

& Suarica lintero fasticolo

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamenta di denominazione sociale e/o statuto soclale® - o0 fie

celemanat)

& scarica boeza modulo precompilate

Scarica la bozza del moduwle pre-compiatoWuerifica che tutte sia ok prima dj renderda Definitva

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale e/o statuto sociale® - O file seleziona:

Atto costitutivo - 0 filz selezinggt

EREl -l | B Saleziona ocistonts

Statuto sociale® - 0 Nle sekrionat

L’Atto costitutivo non prevede il download di un modulo precompilato, |'Utente
Societa visualizza i bottoni “Carica” e “Seleziona esistente”.

L'Elenco nominativo dei componenti I'organo e gli organi direttivi prevede il
download di un documento precompilato, |I'Utente visualizza solo il bottone
“Scarica bozza modulo precompilato” e non ha la possibilita di caricare il
documento.

L'Utente Societa preme “scarica bozza modulo precompilato” e scarica un file PDF
con filigrana «BOZZA» e nessun riferimento al n. di protocollo. Di seguito un
esempio:
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FEDERAZIONE ITALIANA GILUOCO CALCIO * * * * VIAG. ALLEGRI, 14 - 00198 ROMA
FIGC
STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
Societa
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA CODICE FISCALE
o] = | e
VIA | PIAZZA
VIA EUROPAUNITA7
COMUNE PROVINCIA CAP
L . . = 70014
Email PEC

Chi firma dichiara la veridicita de! propri dati cgnune per la rispettiva parte € sl cbbliga in propric verso la F.1.G.C. alla perfella osservanza deilo Statuto &
del regolament! federali, presentl e futuri, oltre ad accettare senza riserva la clausols compromissoria di cul ali'art. 30 dello Statuto federale.

Sl impegna inolire a riconoscere la plena e definitiva efficacia, nellambito dﬂ'omnamenlc sportiva, de! provvedimenti degli Organi della FI1G.C. nel
canfranti di tutti | soggett, societd e p fisiche in ambito f

Chi firma si obbliga altres| ad accettare le decisioni degli Organl delia Fedaranune In tutte le vertenze di caratiere tecnico, disciplinare ed economico,
comunque attinenti alattivita sportiva o relative alla appartenenza alla F.1L.G.C. ed & a conoscenza che ogni azione lendente 3 eludere comungue tale
impegno & motivo di preclusione alla permanenza in qualsiasi rango o categoria della F1G.C.

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - In relazione alla protezions dei propri dali personall, | firmatan dichiarano di essare stall adeguatamente informalt
daila F.|.G.C. circa be finalitd e le modaiita del rattamento dei dat qui indicati, secondo quanto previsto nelie informative ricevute e sempre consultabil
nella sezione dedicata del sito web istituzionale www.fige.it.

AUT.
COGNOME E NOME oimon| Masems | QuALIFIcA "OTE} ey . |NuovomoDIFicATO FIRMA
Mermbri del Consiglic -
. W NO | WEST| consighers (|-
L e NOU | SN Ivicspreaiciente -

Il documento con filigrana «BOZZA» permette alla Societa di verificare che tutti
i dati siano stati , correttamente, riportati.

Dopo aver inserito i dati desiderati, verificato la bozza del documento/dei
documenti generati dal sistema ed allegato i documenti che non prevedono il
download di un modulo precompilato, I'lUtente preme il bottone “rendi definitiva”.

L'Utente visualizza un pop up “cambio stato della pratica” , inserisce eventuali
note e preme ok. La pratica passa in stato “Definitiva”.

In stato “Definitiva” I'Utente visualizza il bottone “Invia”.
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Dettagli della praticae
Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricela Fifa Stato
- - - - - - - - DEFINITIVA

M Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00964 12712424 202472025 CR. PIEMONTE VALLE D' AOSTA

Avanzamento della pratica

TE 12208 112

'E @ Dennita

Note alla pratica

[ Nessuna noto perguesta pratico J
nseriscl qui una nota per la pratica

@,

4

o=

In stato “Definitiva” I'Utente non pud modificare o inserire nuovi dati in quanto i
campi non sono editabili.

Inoltre non puo effettuare alcuna modifica sui documenti che non prevedono il
download di un modulo precompilato, ma pud scaricare il documento
precompilato generato dal sistema e caricare I'allegato. Di seguito un‘immagine
di esempio:

B

Organigramma societd Allegati

Allegati

& Scarica I'intern fascicoln |

Elenco nominativo dei componenti 'organa o gli organi direttivi® - 0 file selezionat

M | & Searica medulo pracompilato
Scaricare & frmare i mod

o pre-compilate, dopodiche allegarlo alla pratica

+  Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societa® - 1 fie ssl=rionati
Clausola compr ia {non obblig; la per societa LND] = 0 file selezionat:
Atto costitutivo - 0 file celezonat
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L’Atto costitutivo non prevede il download di un modulo precompilato, |'Utente
Societa non puo effettuare nessuna modifica, nessun bottone risulta visibile.

L'Elenco nominativo dei componenti I'organo e gli organi direttivi prevede il
download di un documento precompilato, I'Utente visualizza i bottoni “Scarica
modulo precompilato” e “Carica” .

L'Utente Societa preme “Scarica modulo precompilato” e scarica un file PDF con
riferimento al n. di protocollo e nessuna filigrana «BOZZA» . Di seguito un

esempio:
&
FEDERAZIONE ITALIANA GILOCO GALCID * * VIAG. ALLEGRI, 14 -00198 ROMA
d h
(FIGG)
N. PRATICA UAF-2024-00881 ap STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
Societa
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA CODICE FISCALE
- somms|  =am
VIA | PIAZZA
COMUNE PROVINCIA CAP
L - - - 86036
Email PEC
- -

Chi firma dichiara la vendicita dei propri dati ognuno per la nspetfiva parta e si obbliga in propno verso la F | G C. alla perfatta ossarvanza dello Statuto e
dal regolamenti fedarali, presenti & futurl, oltre ad accettars senza riserva la clausola compromissoria di cul ail'art. 30 dello Staluto federale.

5l impegna inoltre a riconoscere la piena e definitiva efficacia, nell'ambito dell'ordinamenio sportivo, del provwedimenti degli Organi della F.I1.G.C. nes
confronti di tutli | soggetti, societa e persone fisiche inquad in ambito federal

Chi firma si obbliga altresi ad accettare le decisioni degli Organi della Federazione in tutte le vertenze di tecnico, discipli ed

comungue attinenti all'atlivita sportiva o relative alla appartenanza alla F.|.G.C. ed & a conoscenza che ogni azione tendente a eludere comungue tale
impagno & motive di preclusione alia permananza in qualsiasi rango o categona della F.LG.C.

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - In relazione alla protezione del propr dati personali, | firmatari dichiarano di essere stati adeguatamente informati
dalla F.I.G.C. circa le finalita e Je modaliia del rattamenio del datl qui indicati. secondo quanio previsto nelle informative ricevute e sempre consultabil
nella sezione dedicata del sito web istiluzionale www.fige.it.

AUT.

COGNOME ENOME FIRMA| DATADI | oo0iicies NOTE CONTATTO

NUOVO/MODIFICATO FIRMA
[SUNO] NASCITA CELL)
Membr del Consiglio . ) (INCARICO) (GELL|

Segretario |

L PE S | 230811076 | Consigliere : i

L'Utente carica il documento precompilato dal sistema ed infine preme il bottone
“invia”.

L'Utente visualizza un pop up “cambio stato della pratica” , inserisce eventuali
note e preme ok. La pratica passa in stato “Inviata”.

Nota bene:

In stato “Definitiva” I'Utente non pud caricare allegati che non prevedono il
download di un modulo precompilato generato dal sistema, ma puo scaricare e
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caricare gli allegati che prevedono il download di un modulo precompilato
generato dal sistema.

In stato “bozza” o “attesa integrazioni”, I'Utente puo caricare gli allegati che non
prevedono il download di un modulo precompilato generato dal sistema e pud
scaricare la bozza del modulo precompilato generato dal sistema.
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4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

Adeguamento Denominazione Sociale e/o Statuto ©

N* Pratica; UAF-2024-00865

Dettagli della praticae

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricala Fifa Stato

C i . E | - = = = BozZZA

N® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
LIAF-2024-00985 12112124 02412025 CR. PIEMONTE VALLE ¥ ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

fessuna noto per questo protico

Inserisci qui una nota per la pratica

ﬁﬁ
o

Dati pratica Allegati

La societa

ndeﬁuamento denominazione sociale

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:
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» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Matura giuridica attuale Ragione saciale/ Cenominzzione socale

E e —
-

A.5.D. senza personalita gluridica -

Email PEC
- = ¥ e —
B Lt E
Sede legale
Eomune Provinda {sigla) Regiose
ROMA RM Lazlo
Indirizzo Codice stat wmp
= —

(]
[}

e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

BCrivi per iniziare fa ricerca...

AS [ senza personalita giuridica
AS5.D./55.D. con personalita giuridica
Societd a responsabil ta limitata (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.A)

Sotietd in accomandita per azion! (S.AFA)
Societa Cooperatva {Soc. Coop.)

Ente terza settore senza personalita giuridica

Ente terzo settare con personalits giuridica

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come & riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.
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o Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) ;

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente);

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio.

Adeguamento denominazione sociale

Nuwa natura ghoridica® Dn woua ragione saciale/denominasiane

Eventuale nuova Emai® Nuewa PEC*

B = LT B Ll

Numero di Fiepertorio (RUNTS)

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all’ladeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell'adeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica linters fascicolo l

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statuto® - 0 filz a2

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale* - O e selagionati

Atto costitutive - 0 files

o Statuto sociale® - D file selezionar

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate dell'adeguamentn della denominazione sociale e statuto® - 0 file

selezionat

- Certificato di depasito della domanda di autenzzazione ail’adeguamenta della denominaziane soclale e statuto - 0 file

Lettera di autorizzazions o di diniego dell'adeguamentn della denominazione sociale - 0 file selezianat

Altri documenti = 0 file selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'Utente Societa visualizza questa

schermata.

Cambio di giurisdizione ©

N* Fratica: LIAF-

B =
Dettagli della praticae

Matricola societa Nome socleta Codice Fiscale

b R - 3

N* Protocollo Data pratica Stagione
UAF-2024-00965 T2112/24 2024/2025

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

N Bl s

Matricola Fifa Stato

Lega/Oivislone/Dipartimento/Comitato
CH. PIEMONTE VALLE D° ADSTA

Inseriscl qui una nota per la pratica

Dati del cambio di giurisdiziona

Dati cambio giurisdizione

Nessuna nota per questa pratico

@,

%

Salva

Allegati

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

e Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in

sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo € editabile ed obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

Le.':_:; il comitato

CPA BOLZANG
CPA.TRENTD
CR.ABRUZZO

CR. BASILICATA
CR.CALABRIA

CR. CAMPANIA
C.R.EMILIA ROMAGNA
CR FRIULI VENEZIA GIULIA
CR.LAZIO
CR.LIGURIA
CR.LOMBARDIA

CR MARCHE

CR MOLISE

CR. PIEMONTEVALLE D' ADSTA

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il
campo ¢ editabile ed obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

Comitta di provnienzs Delegazions provieiale’di /zande dl provank

C.R.SARDEGNA = [Lagilarl -

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.
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Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del camblo di glurisdizione Allegati

Allegati

*SLBHLA Fintero fascicolo

Certificato di deposito della richiesta di cambio di glurlsdizione - O file ssierionati
Lattera di accoglimento o dl rigetta del cambilo di giurlsdizione - 0 file selezionat

Altrl documenti - O filz selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aqgqgiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della pratica @

Matricoks socheti Nome societd Codice Flscale Matricola Fifa Stato

| B [ B B Eczzn
N* Protocodle Data pratica Staglone Lega/Divisione/DipartimentorComitate
B B 1125 /20 . CAMPANIA

Avanzamento della pratica

Nessune noto per questo protico ]

@,
By

Ritegat)

Dati dal cambio a/o aggienta di athies

Dati cambio attivita

BANUES Aftusiirente suult dal sUiTt (arima deila presentadnne Sells presente Srates B CamEE e/ EEINes STL)

Calclo a 11 Artivitd Paralimpica e Sp

Misthi=

0 &'y agphaa dithi

DALIUEL & settoee givanils 03 camBlare &/0 SEgUNgETE ATt diemtantsTene di GmbiEre B/ SERLNRErE

Caleo 8 19 Maschile, Attivith Paralimplea e Sperl

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

» Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” € possibile distinguere la
sezione:

o Dati cambio attivita, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa pud svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. I| campo € editabile e I'lUtente Societa puo
aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o
aggiungere” che la Societa pud svolgere.

e Attivita attualmente svolte dalla societa (prima della presentazione
della presente pratica di cambio e/o aggiunta attivita)

guesto campo rappresenta una fotografia delle attivita svolte dalla
societa alla data di creazione della pratica, il campo non € editabile.

Dati del camblo e/o aggiunta di atthvita Allegatl

Dati cambio attivita

e sicieth [prima defla presentaziane defls presente pratiea di cambls edo aggiunta attivits)

Calclo a 11 Maschile, Attivita Paralimplca e Sperimentale

\nere dalls sacsta 2 seguits de tai attnita
fitiins dilettantistiche ds cambiars &/o agglingers
Calcto 2 11 Maschile, Attita Paralimpica e Sperimantale

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Altri documenti.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del cambio e/o agglunta di attivita Allegati
Allegati
& Scarica Mntern fasdiola
Certificato di deposito delia comunicazione di cambilo e/o aggiunta di attivita - 0 fils selezionati

Lettera di approvazione/rigetto del cambio e/o agglunta di attivita - O fil= sslezionati

Altri documenti - O filz zelezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 91 di 203



4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile ®

N" Prat

Dettagli della praticae

Matricola societa Nome sociata Codice Fiscale Matricala Fifa Stato

. - [ L - e = Bl o

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00967 12012424 I024/2025 Divisone Serie B Fernminile

Avanzamento della pratica

12/ %2/2024 1139

m d @iz

Note alla pratica

[ Nessung nota per questa pratica ]

Inseriscl qui una nota per [a pratica

@

“

Dati della cessazione di attivita Allegati

Dati della cessazione di attivita

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:
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o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa pud selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.

Nota bene: |'lUtente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non é editabile.

Datl della cessazlone di attivita Allegat]

Dati della cessazione di attivita

Biriita svolte dadla societs

Calclo a 11 Maschile -

Calcin a 11 Maschile

[C] Cessazione dell'attivitd maschile [C] Cessazione dell*attivits femminile

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori. L'Utente pud allegare i seguenti
documenti:

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Datidellz razsazions di athvita Allegati

Allegati

Cartificato di deposito della comunicazlone di cassaziona di tutte le atthvita - 0 file sslenonat

Cartificato di cessaziene di tutte le atthitd - 0 fie selezionst

Altri docurmant - O file =

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati
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(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Matricola societd

N* Protocolle
LAF-2024-00056

Dettagli della pratica®

Nome socletd

Data pratica

122

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

Conferimento d'azienda ®

atica: UAF-20;

Codice Fiscale

Staglone

L2025

Stato
BOZZA

Matricola Fifa
"
Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

Dwvsione Sere B Femminis

Nessung rota per questa pratica

Dati Pratica

La societa

Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;

Allegatl

.

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

" -~
La societa
Ragione sofl2le/Denaminasions wclils
Ervald PEC
B — B —
Sede legale*
Comune Prowingls {sigia) Regione
ROMA RM Lazlo

hdirzro

Codae i5tat

"
-

Indirizzo per la corrispondenza
DS

L] — - —

-

Camune

ROMA

Praowineta faiglal

RM

Regiane

Lazio

Indirzza

1

-

A

00188

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d‘azienda.

o Societa beneficiaria [obbligatorio], I'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la Societa beneficiaria di interesse.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione

della pratica, il campo non & editabile.
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Informazioni conferimento

Data & conforimants™ Sociot beneficiana” (i)

indicare la data di conferimento d'azienda - Nessuna selezione -

Attivita comenti dellz sodeta

Calcio a 11 Maschile, Calcio @ 11 Femminile -

Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, I'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 diriganti Sonet of e [ odirigant o ATy

—  — A

— —
—— | —
—— —
- . _— = v
| ol
| Lofe —x
| — —

Salva ovine Borzs

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone

(1)
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti i s 1 odirigent!
-] aLsero i =1 E— A
- i€l

. STEFANG O — | —
mE — m—
my —
[ NT T B TR —

| sTEFANO CH
m— -
) marcewo v
- -

Salva tome Bazza

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

Os dirigenti

1 2dirigenti
— [ 4 _— — ~ S & e [ 3 E—3 I
- { \ ] H..J_"\’Il_l_'- —
et

O st E — — [ ':;rE::-‘.-J;
F A -~ B == —
L ma B =

- T — | —

E
— perra el — -_—
L HE __a -
B v

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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)

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti St o v ) odirigen el
[ 3 T | — ~
[ amerto -
|_| '3|__.< i0 : —— | —
|"—| - —
— -
LJ — — 2
L] STEFAND (R
? _— = v
| ARC 4] &
| CELLO g —
[ ] — —
E :

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3) - . Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 5 dirigenti A p—— B 2dirigenti R —

[ INGRID LAZZARD ¢ ALBERTD PEA - PEd

Lo /] E2ZHEO1L
[] STEFAND CANDITA CUDSFNRSHOSHSETU 3 [ STEEANO DISIVESTRE OSSEN7SRIZHSOIL
[] MARCELLO MARTELLACD =
i (@)

[ PIETRD DE ANGELIS ONGRTREG

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Corsiglio e dirigenti

[ & dicigenti Socimi & gt ] 1 dirigenti

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

e Modello A7/10 presentato all'Agenzia delle Entrate unitamente a copia
della ricevuta di ricezione;

e Perizia di stima
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Modulo di presentazione della domanda di approvaziona dal conferimente® - 0 fle salezionati

X Srarica hozza madulo pracampilato |

Seaned la bozza del modulo pre-comodato e verlfica chwe tutio sia ok prima di renderia Definitiva

Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazicne del conferimento® = G fie selzianan

Atto di conferimente® - ¢ file seleziorar

Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del conferimanto’ - 0 file selezionat

Statuto saciale della societd che prosegue |'attivitd sportiva a seguito del conferimento” - 0 file setezionat

Elenchi nominativi dei componanti degli organi direttivi della sacieta conferita® - 0 file <elezionat

Elenchi nominativi del componenti degli organi direttivi dellz saciet2 conferitaria che prosegue |'attivita sportiva a seguito del
conferimento” - 0 filz selezionat

Modello A7/10 presentato all'Agenzia delle Entrate unitamente a copia della ricevuta di ricezione* - 0 fileselezionay @

Perizia di stima* - 0 filz selezionat

Altsi documenti - O file szlezionan

Certificato di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda - O fie selezivnati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di conferimente d'azienda - 0 fie selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione pud dar luogo a 2 o pilu societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite I'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o0 par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Scissione ©

F-202

Dettagli della praticae®

Matricola societd Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
am ' N | m Bozz

N*® Pratocallo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitate
UAF-2024-00047 MM 2020672025 Drvmione Serie B Femminie

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessuna Nota per guesta pratica ]

nsericol qui una nata per la pratica

®,
:
e

Dati Pratica Allegati

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
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e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

" -~
La societa
Ragione sofl2le/Denaminasions wclils
Ervald PEC
t ——— B —t
Sede legale*
Comune Prowingls {sigia) Regione
ROMA RM Lazlo

hdirzzo Codae i5tat op

B e — " e — n ]
5 . - -

Indirizzo per la corrispondenza
DS

L] — - —

-

Camuna Praowineta faiglal Ragiane

ROMA RM Lazio

hdirzze e

1
-

00188

e Informazioni scissione, |'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire la
data di scissione.

o Societa beneficiaria [obbligatorio], 1'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la Societa beneficiaria di interesse.
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o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla Societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], I'Utente preme |l

e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.

Informazioni scissione

Data di seissiane” ocheth beneficiana® [0

t"| Nessuna selezione

Indicare la data

Attiuita eorrenti defia societs
Calcio a 11 Maschile

Attivita opgeten di scissione”

Nessura selezione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti [ odirigenti

B —

L'Utente Societa puo selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone D (1).

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0

Pagina 103 di 203



Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti S 3 ez | pdirigent
B 2
B sscro e N
E 3
B serano 3 — —
STEFANO -
-_| - A | —
'
- - — —
O sterano o p—
- | — | —
| MARCE :-'|r- - W

I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[l s dirigenti =g [ z2dirigent
_ mm — — A pi o [ 3 E——3 I
O * \ _] ALBERTO] :
) o
et E——1 —
O steavop e 0 sresanc D
-
S _— -
) ma B -
& —_—
-
o T - -
L) HETHL __I.h' s

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 diriganti

S o e [ odirigent o v s
— == ~
ml ——
— | — 2
|| STEFAND -
- [ s —
L] ma .__:_L=_'-3_ " v
| — —

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone

(3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti

[ s dirigenti ot etz B zdirigenti

Sovictd i destnazong:

[l INGRID LAZZARO LZZNROSSESTF1SSE

~ S
B ALBERTO PEA PEALRTEIEZZHSOIU
[[] STEFAND CANDITA NDSENBLHOSHSD L 3 [) STEFANG DISIVESTRE DSLSFN75RT7HS0TL
[ w ARTELLACCI p—y
(&)

PIETRD DE ANGELIS ONGATRE4EOSHSO1S

_ W

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

) & dirigenti Suwrsi 4 prtmas ] 1 dirigenti Sxetd dcsmanon
» = -— oy [0 STEFAND DISILVESTRE OSLSFFSRITHSOT
L] m LLe§
- — —
- [ —
) r - —— — , .'I
O memro B =
= B _— —
] ramO - -
[ — —
[ ateerTo Pf &

Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

, A - Saleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure pud
cercare |'atleta scorrendo I'elenco.

SELEIINA LOLATN
Tl b s L Dt 8 et

Mataria e [ o Tt 8 e taree

v b v | oeimmisar | v * | ogfme v | s |y sofmm e

*

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’'apposito campo bianco e premere
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il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo E , inserisce il
valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

¥ ¥
[Zﬂﬂ‘EﬂE ']
Filtra..,
| Resetia Applica |
CHRFUTNE
S ——

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

SELETINA CIDCATOR

filtro , il

Ereme

ot e asysncamerin

Dty
v o s a7

Dl st
40 =

proper R

_—_—§$§$§$§$§$§$§—§—_—_ _— ——eeeeee————————
L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla

matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag
vicino alla matricola (2).

SELEZIONA GIDCHTOM

& Mabrirois

Coctea Phcsie

e e - @0 i fana

o/ men  ana™

B3
T —
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Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;

e Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

e Progetto o atto di scissione;

e Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

e Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

e Modello A7/10 presentato all'Agenzia delle Entrate unitamente a copia
della ricevuta di ricezione;

e Relazione/i peritale/i;
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e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Modulo di presentazione della domanda di spprovazione della scissione® - 0 file selezionat

i, Searica bozza modulo precompilato

Scarica la bozza del module pre-compilato e verifica che tutto sia ok prima di renderla Definitiva

Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa e della/e societa beneficiaria/e deliberanti 'approvazione

della scissione” - 0 file sefazionar

Progetto o atto di scissione” - 0 file selezionat]

Atto costitutive della/e societa che prosegue/ona |'attivita sportiva a seguito della scissione® - 0 file seiezionan

Statuto sociale della/e societa che prosegue/ona I'attivita sportiva a seguito della scissione” - 0 il selezionat

Elenchi nominativi dei componanti degli organi direttivi della societa scissa® - 0 file sefezionar

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societd beneficiaria che prosegue/ono l'attivita sportiva a seguito della

scissione® - O tile selezionan

Modella A7/10 presentato allI'Agenzia delle Entrate unitamente a copia dalla ricevuta di ricaziong - 0 file selezianat

Relazione/i peritale/i* - 0 file selezionat

Altri documenti = 0 file selezionat

Certificato di deposito della domanda di approvazione della scissione - 0 112 selezionat

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di scissione - 0 fie selezianat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 109 di 203



4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera

visualizza questa schermata.

“Mutamento di

denominazione sociale”, |'Utente Societa

-

f

Dettagli della praticae

Matricola societa Wa soﬁ
- |

N® Protocollo Data pratica
UiF-2024-00958 1112724

Avanzamento della pratica

2020 1108

W Borza

Note alla pratica

Mutamento di denominazione sociale ©®

Codice Fiscale

Stagicne
202472025

Nessung nota per questa protica

Matricola Fifa Stato

0. = BOZZA

Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
C.R. MIEMONTE VALLE D" ADSTA

Inserisci qui una nota per la pratica

Dati pratica

La societa

Mutamento di denominazione sociale

«,

£

(=

Rilegati

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Ragione soclabe/Denominazione soc ale
- —_— —_—
-
Ermail PEC
- —_— — - _— —
- -
Sede legale®
Provincia {sigla) Regone
- — - —_— —_—
z p— .3 Basllicata
indirizen AP
- — — 2 e — - —
Consiglio direttivo e altri dirigenti - & me
:Consiglio SDirigente Wlezale rappr. ElDiritto divoto @ Aut. al terrene di gioco WP Aut. alla firma
Dettaglio dirigente Auteorizzazionl Documenti
Consigio diretthvo
- — —
EERRE ih
romacnou [ &Y 15 £
- — —
AUSSO Fill & 2 £
Altni dirgend;
— —
e M) 3 B £ 3

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come & riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale

HUNE FRgICNe SOCEe  defeminarons socale”

derominazione defla societd

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli

allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento

di denominazione sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante

denominazione sociale;
e Atto costitutivo;

e Statuto;

mutamento di

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del

mutamento di denominazione sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione

sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la

pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Madula di presentazions della domanda di autorizzazione al mutamenta di denominazione soclale” - O fits selezionati

Verbala dell'assembiea del soci deliberante il mutamento di denominazione sockale™ - o fil

Atto costitutive® - 0 file selezionat

Statuto sociale” - 0 fils seiezionati

Elenco nominative del componenti organo o gli organi direttlvi® - 0 file seiezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione saciale - 0 fie selenonati

Lettera di autorizzazione o di dinlego del mutamento di denominazione soclale - 0 fil= selenonan

Altr documenti -

zionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

& Scarica lintero fasdcolo

Ricewvuta di ricezlone della comunicazione all'igenzia delle Entrate del mutamento di denominazione soclale® - 0 fils selezionati

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede

sociale”, I'Utente Societa visualizza questa schermata.
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Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di

de sociale 7

Dettagli della praticae %

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale Matricol Fifa Stato
S E = Qumm—q | o=

| S |

N* Protecollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/l = nento/Comitate
UAF-2024-00949 1112726 2024/2025 CR. PIEMONTE VALLE D' ADSTA
Avanzamento della pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

(45

| Sahva

Dati pratica Allegatl

La societa

Mutamento di denominazione sociale
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza
B

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
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La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

°
visualizzazione.
Ragmre i de Meomnanons soxse
S e ——
Delegincess provinciale distrettuale’ ron e
Matera
Sede legale
Proviec gl P
=2 = 2 S Bacllicats
Il CAP
= p——— L — =
Indirizzo per la corrispondenza
CDsg
Peaviraia falgial Regiow
E — —_— Pz Basllicata
Consiglio direttive e altr| dirigenti - & me
2Oy o EDerigente WLezals rappe. BLDarmes di vore E3Aut. 1) terrene di gioce Briut alls rema
Dettaglio disigente Ruterizsarien Dacument]
Consiin drwive
- — —

- i

snmacn(l — T HaAY 4 X

Aussie T .t B X

A et

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

o

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],

I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come €& riportato nello statuto della

Societa, comprensiva di

eventuale

punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

Nuova ragiane soclale/ denominarione socdale® ()

indicare la nuowa denaminaziane della societa
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Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o

o

Comune [obbligatorio];

Provincia [obbligatorio];

Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale*

Cormiuns* Prowinga [siglal Regione®

LT Eetite |stat® Cre

Dedegarione provincidle/dstriuale/ Tonzke:

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
O

O

C/0 Sig.
Comune;
Provincia,;
Regione;
Indirizzo;

Codice Istat;
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AT

@
\ Nl /
v*

o CAP.

Indirizzo per la corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza

oS

Provinela {sigla) Regione

2 0 selezionars (| Comune della societd 1 Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartaner

indirizza Codice istat P

dicare lindirizzo compransiva di nemers civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

Atto costitutivo;
Statuto;
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Dati pratica Allegati

Allegati

+  Maodulo di presentazione della domanda di auterizzazione al mutamento di denominazione soclale e di approvazione del
trasferimento di sede soclale” - 0 file selezionzti

Verbale dell’assemblea del soci deliberante ll mutamento di denominazione sociale e |l trasferimento di sede soclale® - O file selezionzti

Atto costitutive® - O file selezionat

Statutn sociale® = O file =elezionati
Elenco nominative del companenti 'argana o gll organi direttivi® - 0 filz selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delie Entrate del mutamento di denominazione sociale e del trasfetimento di
sede sociale* - 0 filz ssizzanat

Certificato di deposito della domanda di autorizzazlone al mutamento di denominazione soclale e di approvazione del trasferimento
di sede sociale - 0 fils selezinnati

F Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione soclale e di trasferimento di sede sodlale - 0 filz
seEzIgNat

Altrl documentd = 4 filz selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato ®

Dettagli della praticae®
Matricola societd Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
5553 s - TN BOEZZA
B 2w i
N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimenta/Comitata
UAF-2024-00950 1112424 202412025 C.R. PIEMONTE VALLE D ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessung nota per questa protica |
Inseriscl gul una nota per la pratica
!.4
e ]
Dati Rinuncia Allegati

La societa

Dati Rinuncia

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:
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» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Rigione socaleDencminabone SoCuke

B e —

PEC

Sede legale*

Coetiume Provincs [s/gla) [

ROMA RM

Codice Istat cap
1 wom
- — =
E i g ey

e Dati rinuncia, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

Dati Rinuncia

Campienato cui si rinuneia® Campioneto @ cul &1 intende partecipare

Serie D ~  Nessunaselezione

Mostra tutti i campionati €  Wostra tutti | campionati (]
Matiue dl rinuncks

indicare || motiva della rinuncia

Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincalo - 53 membri inserit

o Campionato cui si rinuncia, I'Utente Societa inserisce il campionato
a cui intende rinunciare. [obbligatorio]
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Il sistema di default suggerisce alcuni campionati, i campionati
suggeriti sono quelli di competenza della
lega/comitato/dipartimento a cui € indirizzata la pratica.

Esempio: La pratica & indirizzata al Dipartimento Interregionale ed
i campionati visibili sono i seguenti, di seguito I'immagine:

Dati Rinuncia

Famisinmatms ¢4 & simime ia®

nato & o si intentde partetipare

Ssuna sefezione -

| Eelezionare una opzione

Mostra tutti | campionati
SerfeD R °

Nazionale Junioses

BEACHS. SERIEAM

BEACH SOCCER SERIE A FEM,
BEACHS. SERIEE M.

BEACH S, INTER, M.

L'Utente pud decidere di selezionare uno dei campionati suggeriti
oppure inserisce il flag attivo su “mostra tutti i campionati” e
seleziona il campionato di interesse. Di seguito un esempio.

N

FF'P? onare Una opzioneg (]

- er

‘.“_ Primavera 2 {Lega Seria B) P

Camp Naz U17 (LegaPRQ) '
Tormeo Naz. CFT 9v9

Torneo Naz, CFT 6ug

Camp.Naz.U16 (Lega ReB|

Camp Naz U156 (LegaPRO)

CampMaz 15 (Lega AeB|

Camp.Naz.LU15 (Lega PRO)

Primavera 3 {LegaPRO)

Primavera & |LegaPRO)

Serie D v
Eccellenza

Pramoziane

Prima Categoria

Mostra tutti | campionati ° | | -

Mativa di rinuncia

indicare il motiva della rinuncia
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o Campionato in cui si intende partecipare, I'Utente Societa inserisce
il campionato a cui intende partecipare

L'Utente seleziona il campionato nel campo “campionato a cui si
rinuncia” e il sistema di default suggerisce alcuni campionati nel
campo “campionato in cui si intende partecipare”. Di default i
campionati suggeriti sono i primi tre campionati di livello inferiore
rispetto al campionato a cui si rinuncia.

Esempio: L'Utente seleziona “serie D” in “campionato cui si
rinuncia” e in “campionato a cui si intende partecipare” visualizza
i tre campionati di livello inferiore

Dati Rinuncia

Camplanata cuisl druncia®

Seria D -

Mostra tuttl | camplonati ‘ Eccellenza

Matii

Promoziane

Prima Categoria

L'Utente puo decidere di selezionare uno dei campionati suggeriti
oppure inserisce il flag attivo su “mostra tutti i campionati” e
seleziona il campionato di interesse. Di seguito un esempio.

I---Ir-;’u.;.“.--.:‘ una apzione ™
nata pe |

Serle A Mazionale Maschile l
Serie B Mazionale Maschile
Serie C (Lega PRO}
Primavera 1 {Lega Serie A)
Camp.Maz 18 (Lega A=8) I
Camp Naz U17 {Lega AeB)
Primavera 2 {Lega Serie B}
Camp Naz U17 {LegaPRO}
Tarnea Naz. CFT 5va
Tornen Naz. CFT 6vE
Camp.Naz 116 Lega AeS)
Camp Naz U16 (LegaPRO)
Camp Naz L5 (Laga Aa8)
’ Camp.Maz U15 (Lega PRO)

o Mostra tutti | campionati °
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o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico
(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dopo aver selezionato il campionato a cui si rinuncia, di default il
sistema prevede il filtraggio dei calciatori/delle calciatrici. I
calciatori/calciatrici sono filtrati per:

* Sesso;
« calcioab5o011;
« l'eta (I'eta solo se il campionato & a categorie).
L s . Seleziona Giocatori
L'Utente Societa preme il bottone
visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puod cercare l'atleta scorrendo I’elenco.

SELEIIMA AT

e P Dt st e s it D e i e

- W o
v D v | sarwm e | ¥ PL TR R S L S T

&

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’'apposito campo
bianco e premere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il
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simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
¥ v
[ZﬂﬂtEﬂE ']
Filtra..,
| Resetia Applica |
CHRFUTNE
————————————————————ee

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

SELETONA GIDCATOR

e

-
"

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino

alla matricola dell’'atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti
selezionando il flag vicino alla matricola (2)

SELEZIOAA CIDCKTORI

E Mabnsis

ot Phesie

D o et

gosmm ¥

At selerianal
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SELEDNA GIDCATOR

v

< >
3 grocaton seleznat

Lo [oon |

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.
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Datl Rinuncla Allegati

Allegati

& Scaricalintero f'ﬁcil:-)h)]

Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a svolgere attivita sportiva con la societa - 0 fle saezionzn
Certificato di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato - O file selezionac
Certificato di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat

Bltri documenti - O file selezianat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 126 di 203



4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza

questa schermata.

\F-2024-0095

Dettagli della pratica®

Trasferimento di sede sociale ©

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

R n a = = Bozza
N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00951 T1/12724 20282025 C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA
Avanzamento della pratica

-
Mote alla pratica
[ flessunio nota per questa pratics ]

Insenst qui una nota per a pratica

Dati pratica

La societa

are soi0 se diver=o da Sede Socizte

Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza

*,
(=]

Allegatl

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;
» Allegati;

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 127 di 203



Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

Conslglio direttho & aftrl dirlgentl = & mendim messii

Dettaglio dirigonts Autorzzazionl Documentl
Loyl diwtive

- | — —

- — i
momacucl — ——fTERY [ ik
AussE e n& L3 K 3
e {1k FL ]

R o Lakn Thromenariong s
- S— | —

= —

Eerail PEL

- — — B — —

- " e

Delegusinee provncialeidiviveinake ‘ronale

Matera
Sede legale

Prinircta [ glal Reges

- — —

- . 3 o —3 — Basilicata

TR e

B — . c— = B —
- | S—
Indirizzo per la corrispondenza

C'nsy

- — —

- -

Prowendla (s glal Rega~s
E —— = L — Ballicata
indirarrg (<12
| — | — n — i —

E — —

aComiglio SDérigente Wlegsle rappe JLDirive divers St ol lerrens 4i gioce BeAud alls frms

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Regione [obbligatorio];
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Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];

Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

[obbligatorio]

!

campo

risulta

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec

attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Lamuns

Preousinisa [sdglal®

Regone®

Enfice lstat®

Caee

Insdlicare il CAP

Evbrviule PLOVE e
I — —
-

Delegarions provingiale/dstreinaaie o sk

Nessuna selezione

e Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa pud inserire i seguenti

dati:
O

o

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.
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Indirizzo per la corrispondenza

1 5@ divers e Socia

Indirizzo per la corrispondenza

oS

inserisch un refarente

Comune Provinela {sigla) Regione

Indicare o selezionars | Comune della sociata Cl Indicare la sigla della Provincia di ndicare la Regione di appartaner

indirizza Codice istat e

Indicare I'indirzzo compransiva di nemers cvico Indicare il codice lsta Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

e Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale8.0 Pagina 130 di 203



Dati pratica Allegati
.
Allegati
Maodula di | dellad da di app del trasferi i sede soclale® - O file zslezionati
Verbale dell’ blea del saci delib ] Feri di sede soclale® - 0 file selezionat!

Statuto soclale” - 0 file seierionati

+  Elenco nominative del componenti 'organo o gl organi direttivi® - 0 file selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del trasferimento di sede soclale® - 0 fils celeninnati

Certificato di d ito dellad da di del f di sede soclale - O Al selssonati

Lettera dl approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede soclale - 0 fi= sslenonat

Altrl documenti - 0 filz sel=zionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

V/ariazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Huricota et hiome socs Cogen Fascs

p = am R
L

[ESp— i

Msiricals Fifs St

N L
Avanzamento della pratica
| B

Note alla pratica

Dat Soceei

Tipo di variazione

\fariazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Variazione Colori Sociali

riazion or

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Societa;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
D e visualizza

e Tipo di variazione, I'Utente Societa, preme il bottone
un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.
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Tipo di variazione

Variazione partita 1WA

Viariazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo Sede Sociale

ariazione Indirizzo per inoltro della comispondenza
Variazone Colori Socali

Variazione Sponsor

Chiudi

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: |'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non & sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, |'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor & presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo "“Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non & aggiornato perché non &
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.

e Variazione partita IVA , |I'Utente Societa pud inserire/ modificare il
seguente dato:

o Nuova Partita Iva, I'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

o Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.
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Variazione partita IVA

Farits hva aftuse Moocua Faeita b

ol

e Variazione Informazioni di Contatto , I'Utente Societa pud inserire/
modificare i seguenti dati:

o Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Email, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
o Pec, il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

o Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

Teleforo sede . Telefona campo

Recapito per le emergenne 1 n Recanitn per le eméngenzs 2

- e — - — —

e Variazione Indirizzo sede sociale, I’'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;
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o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede sociale

Provincia {ugla) Regione

B 1 RM Lazio

Indrtrsg Cdice atat e
B — — » ——
- =

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, |'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
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Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
C/0sig

» —

-

Comune Provincia {siglal Feguone

ROMA [ RM Lazio

Indirizza Condice #5832 P

= — — o 2 ™ —
E sty B

Nota bene: I'Utente Societa non pud cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell’indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non & quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I’'Utente Societa puo modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

e Variazione Sponsor, I’'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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Variazione Sponsor

Spansar

indicare i nome dello Sponsar

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

Certificato di attribuzione B. IVA - 0 file =el

Certificato di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari - 0 filz selezionati
Certificato di varlazione def dati socletar] - 0 fie selezionati
Altrl documenti - O file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ©

Pratica

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome socleta Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
= [ | -

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

UAF-2024-00953 1224 202472025 LR PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessung nota per guesta pratica ]

Inseriscl qui una nota per fa pratica

*,

| Sahia

Organigramma societd Aliegati

La societa

Organigramma

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Organigramma societa;
» Allegati;

2

Nel TAB “Organigramma Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Organigramma societa Allegati
- ~

La societa

Ragione secisle/ Denaminazione secizle

F — .

Email PEC

[ — n [ — L]
Sede legale

Comune Prowincia {siglal Regiane

[ i T0 Plemonte
Indrizza Codice Istat CAP
viall | F 10151

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, |'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico

consigliere. Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente
puo visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

itaCons iglio

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

o Diri gente

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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Organigramma

Consiglio direttivo ealtri dirigenti™ - 0 mamiyi insert

e canche come riporfato neflo statuto/utte costituitve anche i coso of pofisportng

+ Aggiung campanants

S Seleziona esistents |

- SaConsiglin SDirgente WLegale rappe BLDirirto di vots 9'\2' alterrenn digiocn B Auc. alla firma I

Dettaglio dirigente Ruterizzazioni Documenti
Consighy diettg
E e — B - Gow)

Consigliere [01/07/2023-N/48]

Fel X
Prasidente [30/01/20;
1B G
robavirg [ 19/08/2023-N74]
[ | — )3 (Fhuwo)
P e gl Con [09/08/2023-N/8]
[ — —— W) 2 (nw
fiere [01/07/2023-N5A)
F TE— )il (Ftusus
Consigliers [01/07/2023-N/A)
¥ ENES0P) & (o)

[kngente accompagnatore [07/07/2022-M/A]

= |'Utente visualizza il simbolo

© Legale rappr.

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente € autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

. Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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= |'Utente visualizza il simbolo

I@:—lut. al terreno di giocol

Quando il dirigente € autorizzato al terreno di gioco.

= Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, I'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

BO1P)-Tarming ragpoito & l
IV 2023]

[ — a .3 X

4.2.3.12.1 Aqgqgiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “"+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con |'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica”

Seleziona una carica

can Fincarsco di

Hipme® Cogrome®

Inserisci il nome nserrsd i cognome

Data di nascita® Provinela di nascita jsigla)* 7
ga/mm/aaaa 152 1 inserisci la provintia di nascita

Codice Fiacale®

Numera di tebe

inserisci il nume:

ra di telefono

EC valida solo se diversa da quella delia societa

Pravincia di residenza”

Indirizzo di residenza”

insensci Mindirizza di residenza

Codice 1513t di residenza® CAP di residenga”

serisci fl codice Ist2 inserisci il CAP del co

Data detarrenes carica®

Data termine carica

faaaa

L'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, I'lUtente preme il bottone
le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

D e visualizza un Menu a tendina con

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri
dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Presidente

Amministratore unico cit
Vicepresidente
Commissario

-

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

‘ Altrl Dirigenti

Respons.Amm.Finanza&Controllo

Presidente Onorario
Segretario Generale s

Segretario Settore Femminile

L’'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISCI/MODIFICA DAT)

Carica® Con l'incanico di

Consigliere - Seleziona una carica -
Noma*
inserisa il nome =
Data di nascita” Citta di nascta”

P Respans.Amm.Finanza&Controllo
gEimm/asaa J inserire la citta di nascl

Presidente Onorario

Codice Fiscale”

. o Segretario Generale
nserisc il codice fiscale
Segretario Settore Femminile

Indirizza Email*

neerisct un indirzzo email valido Biretiom= Operstiva

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],I'Utente inserisce il cognome del futuro
dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.

L’'Utente inserisce la data in formato gE/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario

Data di nascita®
gg/mm/aaaa

T GIUGND 2024 .o

ed inserisce la data.

LUN MAR MER IO VEW SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], I'lUtente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv”’ e compare I'elenco dei possibili comuni.

Citta di nascita*

tiu|

= TIVOLI (RM)

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I'elenco delle possibili
scelte.

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita & estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

o Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

o Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

o Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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o Regione di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mﬁa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

o Data termine carica [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data
in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data. Tale campo serve per
dimissionare un dirigente.

L'Utente non puo inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non
puo essere impostato nel futuro.

o Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;
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L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;
= Ammissione al recinto di giuoco;

= Diritto di voto.

O rapgreserante tegale [ Avtorizzam ali e O amvssione al recinto di gioace [ Dinitod) voin

Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check
dirigenti

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.12.2 Aqgqgiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

| & Seleziona esistente

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0

Pagina 147 di 203



SELEZIONA DIRIGENTE DA AGGIUNGERE x

Carka/Qualitica

Cerca per una specifica canca -
Stagione Laga/Divisione/Dipartimento/ Comitatn
2023/2024 Cerca all'intemia del comitata/kega selezionato

Sono stati trovat| 43 dirigenti

£ P TREMTT - Conslgliars feon Vincarico di Respons Settore Glovanile) [3/8/2023-N/0

.3 ALESSANDROM ___ "%
£ PA. TRENTD * Prisiderite [1/7/2023-0/8) 2

= CLAUDIO M ___ P

P, TRENTO = Wice Presidente [1/772023-N/R]

BOT S MARCO (I _— &

€.PA, TRENTD - Hirgente accompngnatom [21/0/2023-h/0]

I~ MAURIZIO (8

. P4 TRENTD « Dirigente

La ricerca di un determinato dirigente puo essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e Cerca per nome o codice fiscale;

e (Carica/qualifica;

e Stagione;

e Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'lUtente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , I'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.
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4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa inserisce la
“data termine carica” in formato gg/mm/aaaa, manualmente, oppure seleziona
A

il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Daita twemina 162

27/06/202%

GIUGNO 2025 G

infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, quando inserisce la “data termine carica”.

a CHIARA {_l- ermine rapporto & (# Modificata )

Nota bene: quando la pratica passa in stato “approvato”, il dirigente
dimissionario non & presente pill in organigramma e, inoltre, I'eventuale utenza,
di accesso al portale, se presente, non sara associata piu alla Societa.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”",
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , |'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pu6 essere modificata solo se la pratica & rivolta verso la lega
di competenza maggiore.
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Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Cariche di “altri
dirigenti” editabili

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il
campo “carica” risulta non editabile.

INSERISCI/MODIFICA DATI

I Carica”
Cansipliere

Nome*

-
ANDREA — = |

Con Incarsco di

Cogname*
r— —

0Na una carica

1

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” & editabile, ma I'Utente Societa non pud selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono

editabili).

Carica®

Bmministratore delegato

Responsabile di sezione

Altr Dingents

Respons.Amm.Finanza&Cantrollo

Presidente Cnoraro

4.2.3.12.5 Nota bene

Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i

campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.

2
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INSERISCI/MODIFICA DATI %
Amministratore delegato -
Noma™ Cognome®
-
ALESSANDRO P
Data di nascita® Citta di nascita® Provineia di nascita (sigla)®
-

F B = VA

Codice Fiscale® Numero di telefona”
[ 4 - [ -

Indirizzo Email™ Indfirizzo PEC

F - F i

| |

Cittd ol résidonza® Provincis di residenza” Regione di residenza”

| —— BG Lombardia

Indirizzo di residenza® Codice Istat di residenza® CAP di residenza®

" — FE F

Data decorrenza carica® Data termine carica

" - i

] gg/mm/aaaz L)

) ‘Rappr tanteLegale [ Autorizzato altafirma @ Ammissioneal recintodigluoce [l Diritto di vote

Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici

dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo &
modificabile solo se la pratica € rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
puo essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

e Se |'Utente Societa inserisce piu di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma € nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine , I'Utente Societa

visualizza un alert vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I’'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L'invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il

comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

Wisualizza

bottone “visualizza”

Dettagli della pratica® #

Matricola societa Nome societa

Codice Fiscale Matricala Fifa Stato
. il p - " ” I ] APPROVATA &,
N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisi /Diparti ic
[ i 11703724 202372024 C.R. VENETO

Avanzamento della pratica

@‘; sesssssrdy -. Bozza We - @i 0?.' : @ Fresa inparen 6" o @ nprouaz
Note alla pratica
System nacommentaty i| 12/2/2024 114305

Linvio dei dat al portale LMD non 2 andato a buon fine per | seguenti nominativi:
B SLEONARDC - § — V (Modifica Componente Orgarvco Fallita LNDE114A-11 Dirgente non inserito in NDIRYOOF LND6104-28
Firma elettronica attiva su dingente duplicato in stessa societa, C)

Si prega di contattzre iifla Comitate/Divisione/Lega di competenza

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

[ ]

Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato

i i unicazi i variazi r igr ietario”
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionati
Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consighio, del dirigent] e degli altrl soggetti della socletd® - 0 file szlezionas
Clausola comprom|ssoria (non obbligatoria per societd LND) - O file selezionati
Atto costitutivo - O fils selesonati

Statuto = 0 file selezionat:

Copla autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organa delle societa che ha deliberato la varlazione deifl'organigramma
socletario (OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio) = O il

Certificato di deposito della comunicazione di variazione deli'organigramma societario - 0 file

Certificatn di varlazione dell'srganigramma soclstarlo - O e selemionat

Altrl documentd = O file seiezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” puo
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

Seleziona una lega -

Annulla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
“Annulla”.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0

Pagina 154 di 203



4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ©

W™ Pratica; UAF-2024-D0864

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societi Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

Wi | B N/A IA BOZZA

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/ Dipartimanto/Comitato
UAF-202L-00850 2811125 202672025 CR PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessuna nots per questa pratica ]

Inserisci gui una nota per la pratica

l ’f,
[=]
Datl Sochetd Consiglio e Dirigenti Allegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo
Colori sociali
S ———————
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In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;
Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

ASD. senza personalitd gusidica
AS.D/S50. con persanaktd guridica
Snoerd a responsanilitd limitata (SAL)

Sooetd per azion (5.p8)

Ente terza settare con personzitd giundica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], 1'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
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oppure seleziona il simbolo del calendario E ed inserisce la
data.

Data costituziane”
indicare |a data di costituzione societa

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];
Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo & obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |’elenco
dei comuni .

Coamuime F nascika®

tiv

= TIVOLLERM]

oo

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
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comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Anagrafica della Societa
Matura gundica® Faginnw socuale/Denommazions sociake® (1
MNessuna seleziona = Indicare la denominazione attuale
Cadire Fiscala® ] Partita WAL (]
ndicare | codice fecale delia societd Indicare fa partita jua della societd
Data costituzions* Delegazione provincaledistrettuale fonafe”
indizare |2 data di costituzione sodietd -
PEC ( Codice Fatturazione Eletironica
ndicare 'indirzzo PEC di riferimento per la sooeta Indicare a il codice defla fatturazione aletironica
nbestat Codice IBAN*
ndicas tario del conta Indicare il codice IBAN
Musrrn i Repurtono (RUNTS) (
Sede legale™
Comune® Froingla fsig)* Reglone™
Indicare o selezionare il Comune della societa Indicare la sigla dela Provingla d Indicara Ia Regione di appartener
ndfirizzn® Codice istat* [
Indicare [indirizza comprensiva di numers civico Indicare || codice lsta Indicare if CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

LErCa ETiviT

Purc Settore Govanie e Scolasticn

Cdcioa 5 Masthile

Calcio a 5 Femminile

Calcio a 11 Maschile

Cacioa 11 Fernminilz

Chlud!
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L'Utente SelfRegistered seleziona l'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I’'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni

Codmisme O nascita®

tiv

= TIVOLI (FM)

o e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];

o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];
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o Campo da giuoco non censito [non obbligatorio].

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
in “campo da giuoco principale” o “campo da giuoco secondario”, e
visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered seleziona
il campo dall’elenco e il "campo da giuoco”, automaticamente, si popola
con quanto selezionato.

Se il campo non € presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo da giuoco nelle note (box in grigio).

Impianto sportivo

Campo da ghuoco principake® Campo da ghieo secondario fopzionals)

ndicare |a denomirazione del camgpa di gioc dicars I'indirizzo del campo i gioc

__| Campa da givoce principale non censito

Mote

inserisci qut le tue nota

Inoltre I'Utente SelfRegistered ha la possibilita di scaricare il documento
per indicare se il campo & di tipo comunale o privato.

Se il campo e di tipo “privato”, I'Utente preme “nulla osta campo di giuoco
202x/x, privato.pdf” e scarica un file pdf. Se il campo & di tipo “comune”,
I'Utente preme “nulla osta campo di giuoco 202x/x, comune.pdf” e scarica
un file pdf.

L'Utente compila il documento e lo allega nell’'apposito campo nel TAB
Allegati.

Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia®

ndicare i colori della prima maglia

Secanda magha*

ingicare | color

della ceconda maglia
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Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “Consiglio
direttivo e altri dirigenti”.

Dirigenti

Censiglla direttivo e altr dirlgenti® - 0 m

.‘:'.(_'gi}‘._ig_lio :.l?irig_enre ‘a’L egale rappr .E.Dir'mq di vota. _@.-\nl._il terreno di gioco !j'.-_\m. ulln firms

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documentl

Nessun dirigente Sefezionato

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “"+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carca™ ConfFincanco di
Seleziona una carica » Seleziona una carica -
Mome* Cognome*
Inserisci il nome inserisc il cognome
Data ol nascita’ Citta di nascita® Prauincla di nascita [siglal* 7
gg/mm/asaa lfj inserire la Cifta di nascita ] inserisci la provintia di nascita

Cadice Fiscale® Nusmens di tebefona®
Inserisci il codice fiscale inserisci il numera di telefono

Indirizzs Emal® Indlrizza PEC 7,

mserscl un indinzzo email valida Inserire una PEC valida solo-se diversa da quella della societa
Citta di residenza” Pravincia di residenza®™ Regione di residenza®

inseriscila cittd di residenza €] insarisel la provincia di res inserisd la regione di residanza
Indirizzo & residenza® Codice statdi residerza® AP di residensa’
insensd indirizza di residenza inserisci flcodice stz inserisciil CAP del ea
Data decarrenza carica® Data termine carica

[ "
gg/mm/aaaa l EB/Mm/aaaa uJ

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Carica®

Seleziona una carica v

TS TE VN N T M T TR PR TE T TN eI

Presidente Onorario

Segretario Generale c_'
Segretario Settore Fermminile

Direttore Operativo

Chief Football Officer

Head of Football Teams & T. A, -

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme |l bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® Fran Fineaelea dl
~
Consigliere ¥ Dirattors sportiva
Amministratore delegato
Nome®
A B Procuratore
ndicars il nome del soggetto
Diretbore Generale
Data cf nascita® Comune di nascita® Dirigente
gg/mm/a ] ndicare o selezionare il
BB T AR sescndsisia bt Respons. Settore Giovanile
Delegato Gestione Evento
Coshice Flacaia®
v
ndicare il Codice Fiscale del soggetta FIOLIIL AR I 8 T P R R L R SUgEELL

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato m/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita”

D2/10/1995 E

OTTOBRE 1995

UM MAR MER G VEM SAE DOM

16 14 18 19 20 z 12
23 iy 25 27 Fa: o]
30 31

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Codmime O nascita®

tiv

|
= TIVOLI (FM)

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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o Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
s

calendario ed inserisce la data. Tale campo serve per
dimissionare un dirigente.

L'Utente non pud inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme Il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non puo
essere impostato nel futuro.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il tre puntini e poi “rimuovi dalla pratica”.
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Consiglio direttivo e altr| dirigenti* - 1 mambri insent

Irserire tutte e cariche come riportoto neflo statuta/ollo costiluthvo onche in coso of polfscortiva

.E.C’ausiglio .?.Bm_geure ‘c‘fLr‘gule rappr. &Diritto di voto BAut. al terreno di gioco B Aut.
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consigho direttive

ROSSI MARIO (RSSMRABOAOTHS01U) ;% (Fhuowa )

Responsabile di sezione [15/11/2024-N/A]

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se |I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo0 allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;

Atto costitutivo;
e Statuto sociale

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
e Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
e Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);
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e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Modulo di presentazione della domanda di affillazione® - 0 file selezionati

m & Searica madulo precompiatn
St are il modulo pre-compdat

Atto costitutiva® - O filz selezionati

Statuto soclale* - ¢ fils

Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® = 0 file selezionat

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del conslglio, del dirigenti e degli altrl soggetti della societd” - 0 fil= =slezionat
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da gluoco® - 4 fiis selezionati

Ricevuta di pagamento della tassa di affillaziome* - 0 filz sel=zionat

Certlficato di attribuzione del codice fiscale efo della Plva da parte delle Agenzie delle Entrate* - O fite s=lezanati

Estratto notariie del libro soci {solo per S.p.A. ES.R.L) = 0 file

Altr documant] - O file zel=zionati

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - 0 file selezionati

Certificato di assegnazione della matrcola FLG.C provvisoria - O file selezionat

Lettara di accoglimento o di rgetto della domanda di affillazione - 0 fi

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS puo essere istruita dall’'utente SelfRegistered (vedi
par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:

Affiliazione DCPS ®

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

MR [ ] BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagiona Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00054 11112724 202442025 OCPs

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessung nota per quesia profica ]

Insarisci qui una nota par la pratica

*
B

Dati Societa Consiglio e Dirlgentl Allegat!

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali
1

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
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L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti
dati:

o hnatura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare 1a ricerca.

AS D senza personalita guridica
AS5.D./55.D. con personalita guridica

Sorietd a responsabilita limitata (SR.L)
Societa per azioni (S.0.4)

Societd in accomandita per azioni (S A FA)
Sooieta Cooperzabva {Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], |'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Data costituzione”
T ke di v o 3 e
indicare la data di costituzione societa

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio;

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |’elenco
dei comuni .

Codmiiime O nascika®

tiv

= TOL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
comune dall'elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Dati Societa Consiglio o Dirgenti P et

Anagrafica della Societa

Aagione socale/De

naicare 1a denomir

[odice Fiscale® (1

indicare il codice fiscale della societa indicare la partita iva della societa

PEC* () Oata costitumane”

Indicane lindirizze PEC di rilerimento per la socista ndicare la data di costituzione soclatd f
Codice Farturazlone Efettrnica nteskatario Conto ()

Indicare la il codice della fatturazone elattronica ndicare l'intestatarlo dal conto

Codice IBAN®

indicare il codice [BAN

Blumero di Repertona {RUNTS} 1§

Sede legale*

Comune® Prouincia (sigla)* Regione®
Indlcare o selezionare [l Comune deila socleta Ty Indicare la sigla della Provincla di Indlcars la Regione di appartanen
Indinzea® Codice istat” ARt

Indicare lindirizzo compransivo o numero civico wdicare Il codice Ista Indicara il CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa pud svolgere.

| cerca attivita

Purg Settore Giovanile & Scolastico
Calcioa 5 Maschile

Calcioa 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Attvita Paralimpica e Sperimentale
Attivita’ Paralimpica-Amputati

Attivita Paralimpica-Cerebrolesi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.
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Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 Me Calcioa 11 F.

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

O

O

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare I'elenco dei comuni

Cormime O nascika®

tiv

= 1oL RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

O

O

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];
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L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni

del campo nel box grigio.

N N
Impianto sportivo
Campo da giuoco prindpae” Campo da giuoco secondario jopzionale]

indicare la denominazione del campo di gloco indicare l'indirizza ¢el campo di gioco

[ campo da giuoco principale non censito
Note

inserisci gui le tue note

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Secanda maglia®
indicare i colori della prima maglia indicare | colori delfa seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “consiglio
direttivo e altri dirigenti”.
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Dati Societa Consiglio e Dirlgenti Allegati
- L] ]
Dirigenti

Censigllo direttive e altrl dirlgenti® - 0 mzmbri inseriti

staConsiglio ADirigente WLegale rappr. SDiritto di voto Aut ol terrens di gioco BrAut alls firma
Dettaglio dirlgente Autorizzazioni Documenti

Nessun ﬂ-r.l'gn_'r-‘:‘c sefezipnaio

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

= Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carca™ ConfFincanco di
Seleziona una carica » Seleziona una carica -
Mome* Cognome*
Inserisci il nome inserisc il cognome
Data ol nascita’ Citta di nascita® Prauincla di nascita [siglal* 7
gg/mm/asaa lfj inserire la Cifta di nascita ] inserisci la provintia di nascita

Cadice Fiscale® Nusmens di tebefona®
Inserisci il codice fiscale inserisci il numera di telefono

Indirizzs Emal® Indlrizza PEC 7,

mserscl un indinzzo email valida Inserire una PEC valida solo-se diversa da quella della societa
Citta di residenza” Pravincia di residenza®™ Regione di residenza®

inseriscila cittd di residenza €] insarisel la provincia di res inserisd la regione di residanza
Indirizzo & residenza® Codice statdi residerza® AP di residensa’
insensd indirizza di residenza inserisci flcodice stz inserisciil CAP del ea
Data decarrenza carica® Data termine carica

[ "
gg/mm/aaaa l EB/Mm/aaaa uJ

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidents o
Proboairo

Responsahile di sezione

Rewviscre dei conti

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
I'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone E e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

Carica® rn Fineaelea di

~
Consigllere T | Direttore sportive

Amministratore delegato
Mome®

- = Procuratore
ndicarg il name del soggetio
Direttore Generale
Data i nascita® Comune di nascita® Dirigente
iy

ag/mm/a ) ndicare o selezionara il
BB I AAnE: g Respans. Settors Giovanile

Delegato Gestione Evento

Codice Flscale®

ndicare il Codice Fiscale del soggetta TSIl BT 9 IR L L SR T U SUE EEL

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.
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L'Utente inserisce la data in forn gg/mm/aaaa manualmente oppure
el

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data i nascta®

0271041395

OTTOBRE 1595

LN MAR MER G VEM SAR DOM

15 1! 8 9 20 n 22
FE 24

a0 3

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

(Codmiiime o nascita®

tiv

= TIVOLI (RM]

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.
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o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data

in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
calendario ed inserisce la data.
Dats decanrenza Carka”
v
gefmim/aaan
DICEMEBRE 2023
LuN mas MER =10 VEN LRB [l
& i1 Ix ! B =] 10
1 1 3 T4 15 jL¢ 1
H 18 ] 27 2.2 PE] L

o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data in formato

Er "3
gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.
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L'Utente non puod inserire una data termine carica nel futuro. Se I'Utente
inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il bottone
“valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo 'Data termine
carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non pu0 essere impostato nel
futuro.

Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;

Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente preme il tre puntini e poi “rimuovi

dalla pratica”.

Consiglio direttive e altri dirigenti® - 1 mambri insarti

Inzerfre tutte le coriche come riportoto nello statutos/olta costitulive onche in coso df polisportiva

Cansighe direttive

ROSSI MARIO (RSSMRABOADTHS01L) ;& (Ftuom)

Respansabile di sezione [15/11/2024-NJ/A]

Nota bene:

Dettaglio dirigente Autorizzazioni

i:Consiglio &Dirigente Y Legale rappr. E.Diritéo di vote EMAut. al terreno di gioco BAut. o

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati

con asterisco sono obbligatori.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale8.0

Pagina 180 di 203



%
%

L'Utente puo0 allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;

e Atto costitutivo;

e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e

degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle

Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato

“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello

stato “respinta” o “approvata”.

Module di presentarinne dells domanda di sffiliaziene® - O fie selenanatl

Atto costituthio® - O file ==etaral

Statuto soclale” - 0= s=iezionat

Elenco nominative del comporenti 'organc o gl organd divettlvl® - & e seeropall

Autocertificarione NOIF 22 Bis dl opnl membro del consighio, del dirigentl e degh akri sopgetti della socketa” = o

Certificato di artribuziore del codice fiscale efo della Plva da parte dells Agenrie delle Entrate” = 07z 2elzaina

Alerl docomeant « 0 i seberion=tl

Certificato di deposits della domanda di affillazione - 0 e selerine]

Certificazo di assepnarons della matrizola F.LGC providsorla

Lettera dl accoglimenta o di Hgetto defla domanda di affifarions « O = selenonsti

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione puo essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione ®

N7 Pratica: UAF-2024-004955

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
N/A s N/A BOZZA
W*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00955 11/12/24 2024/2025 LR SICILA

Avanzamento della pratica

1192202811390

........ » @B

oz:l BEiia rissl
Note alla pratica
[ Nessuno nota perguesto protica
Inserisci qui una nota per la pratica
'4
=
Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e diriganti Allegati

Societa oggetto di fusione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati della Fusione;
» Dati della societa risultante dalla fusione;
» Consiglio e Dirigenti;
» Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

Data di fusions*

indicare |a data di fusione delle societa

Societd oggetto di fusiona® (|

Nessuna selezione

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo €& obbligatorio. L'Utente inserisce la data in

formato g/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
Dat: o fusaone®
indicare 1a data di fusione delle societa ! |
NICEMARFE 2023

o Societa oggetto di fusione;

1

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

BCrivi per iniziare laricerca

AS D, senza personalits gluridica
AS5.D./55.D. con personalita giuridica

Sorietd a responsabilita limitama (S.R.L)
Societd per azioni (S.p.4)

Sorietd in accomandita per azioni (S.APA)
Soueta Cooperativa {Soc, Coop.)

Ente tarzo settare senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], 1'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Delegazione provincigle/distrettuale/zona/e [obbligatorio],|'Utente
preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario °* ed inserisce la
data.
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Data postituziane”

indicare la data di costituzione societa

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo & obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

(Codriune o nascita®

tiv

= TIvTL (RM)
S

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
comune dall'elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Dati della fusione

Anagrafica della societa

Katura giurkdica®

Codice Fiseaks® |

Indicare il codice fiscale delia sorietd

Ua% di costituzione”

Indicare la data di costituzione della soeiets

Indicare Iindirizzn di Post

Intestatarin Conto |

Indicare lintectatario del conto

Numom di Hepartoria [RUNTS] (]

Sede legale”

Commurme*

Indicare o selezionare il Comune di sede legaie della societa

Dat| della societd risultante dalla fusione

a Elettrivnica Certilicats della societd

Lonsiglic e dirigant

Ragione sociale/Denominazone sociale™ T

Fartita [UA T

Indicare la Partita IVA defla socisti

Deegazione prowinciale/demretuzie/zoralke”

Nassuna seleziona

Codice Fatturamnre Elertronim

indicare la |l codice della Fatturazan

Codice AN

Indicare il codies IBAN

Provincia {sigla}®

Indicare lz sigla della Provincia di

Indirizza®

Indicare lindirizzo di seda legale della societd, comprensi

Vo i numero dvico

Codice istat™

Indicare il co

Allegati
ieta
e alattronica
Rugione”
Indicara fa Regione di appartenar
oA
diceista Indicare | CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa puo svolgere.

| cerca attivita

Purg Settore Giovanile & Scolastico
Calcioa 5 Maschile

Calcioa 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcio a 11 Femminile

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

Tipl di atthata sportiva® (i

Nessuna selezione

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se ¢ diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Cormime O nascika®

tiv

= 1oL RM)

AT

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa

Numera di telefono dela sede legale* MNumera di telefono delfimpianto sportivo

ndicare il numero di telefono della sede lepale dalla societa Indicare il numero di telefono dellimpianto sportiva

Primo numern di tebelonn per o ome genze Secondo numera di telefono per (e emangenze

ndicare il primo numero di telefono da contattare in caso di emergenze  Indicare il secondo numern di telefono da contattare in caso di emerget
Email*

ndicare I'Iindirizzo email deliz socizta

Indirizzo per la corrispondenza (i compiors salo se diversa daflindirizan di sede fegale defio socetd)
C/oSig, (0
ndicare il nome del soggetto domiciliatario della carrispondenza
Comune Proviincia [sigla) Regione
ndicare o selezionare | Comune dellindirizzo del soggetto domicilis ) Indicare |z sigla della Provincia d| Indicare la Regione di appartenen
Infirizzn Codice |stat CAP
ndicare I'indirizzo del sogpetto domiciliatario per la corrispondenza della saclet3, comprensive d Indicare il codice |sta Indicare il CAP

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non € presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campo da giuooo principale” (f) Campa da givoco secondaria |

Indicara o selerionare il campo da givoco principale Q Indirare o selezionare il campo da giuoro secondario

[C] Campo da giuoco principale non censito ] campn da giuoco secondaric non censito

Nata Ncte
Indicara il Combune, lindiizzo comprensivo di numero civico e || CAP Indicare |l Camune, l'indirizzo campransivo di numera clvico e || CAP
pressocul g ta |l campa da givoco princlpale presso cul & ubicato 1po da giuoco secondario

A A
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Secanda magha®

indicare i colori della prima maglia indicare i colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “Consiglio
direttivo e altri dirigenti”.

Dati della fusione Dati della societd risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati
Dirigenti
Consiglio direttivo e altri dirigenti® - 0 membri inseriti
Insevive tutte Jo cariche carne Aportato nello staluto/atto costitutive anche i1 caso of polSgertiva

5 Caonsiglin SDirigente § Legale rappr. BLlNritto di voto @ Ant. al terreno di gioco B2 Aur, alla firma
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti

Nessun dirigente sefezionato

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *®
Carica™ Con Fincassco di
Seleziona una carica » Seleziona una carica -
Mome* Cognome*
Inserisciil nome inseriscl il cognome
Data i naseita’ Citta i nascita® Provincla di nascita [siglt)* 7
gg/mm/aaaa nﬁ inserire la citth di nascita ) inserisci la provincia di naseita
Codice Fiscaie® Pusmiers di tedabng®
Inserisciil codice fiscale inserisci il numera di telefono
Indirizzo Email® Indlrizzn PEC {7
nserisc un indinzzo email valida Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Citta di residenza” Pravincia di resigenza® Regicne i residenza”
Inseriscila cittd di residenza €1 inseristl la provincia di residenza inserisci la regione di residenza
Indirizzo di residenza® Codice istat di residenza® CAP di residenza®
inserisci Mindirizzo di residenza inserisci il codice Ist2. inserisci il CAP del co
Data decarrenza carica® Data termine carica

G

eg/mm/aaaa ]
gg/mm/aaaa J

gg/mm/aaaa

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Amministratore unico

Commissario

Comsigliere

Presidents e
Probowiro

Responsabile di sezione

Rewsore dei conb

W
I .

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneg e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre l'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® Crn Fineaciea il

~
Consigllera T | Direttoresportiva

Amministratore delegato
Home®

Procuratore

ndicare il nome del soggetto
Direttore Generale
Data & nascita® Comune di nascita® Dirigente
s

ag/mm/aaaa | ndicare a selezionara il :
gg/mir Respons. Settore Giovanile

Delegato Gestione Evento

Codice Fiscale®

ndicara il Codice Fiscale del soggetta PO BRI 8 P L S L SR

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome/[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.
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L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario D ed inserisce la
data.

Data o nascita®

02/10/1955

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G VEM SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |‘'elenco dei comuni .

Cormume o nascita®

tiv

|
= TIVOLLRM)

o

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], 1'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

o Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/m aa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Data decarnenza carka”

gerfmirm/aaas E

DICEMERE 2023

LUN MAR MER Lri1n] VEN LRBE Lol ]
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o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data
in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo
del calendario © ed inserisce la data.

L'Utente non puo inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non
puo essere impostato nel futuro.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
» Autorizzato alla firma;
Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente preme il tre puntini e poi
“rimuovi dalla pratica”.

Consiglio direttive e altri dirigenti® - 1 mambri insarti

Inserire futte le coriche came riportoto nelfle statuto/olte costitutive anche in coso di polispostiva

i:Consiglio ADirigente Y Legale rappr. E.Diritéo di vote EMAut. al terreno di gioco BAut. o
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Cansighe direttive

ROSSI MARIO (RSSMRABOADTHSO1U) ;& (+tuom ]

!}- Visualizza profila

Raspansahlle di seziona [15/71/2024-N/A]

Nota bene:
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

e Atto costitutivo della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito
della fusione;

e Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

e Modello A7/10 presentato all'Agenzia delle Entrate unitamente a copia
della ricevuta di ricezione;

e Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

e Progetto o atto di fusione;
e Relazione/i peritale/i;
e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato lega”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Module di presentazione della domanda di approvazione della fusione® - 0 file selezionati

& Searica bozza modulo precompiiato

Scarica |a bozza del maodulo pre-compilato e verfica che tutto sia ok prima di renderls Definitiva

Atto costitutivo della societa che prosague I'attivita sportiva a seguito della fusione” - @ file salazianat

Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguita della fusione® - 0 file selezionat

Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito
dalla fusiona® - 0 fie selezionar

Modello A7/10 presentato all'Agenzia delle Entrate unitamente a copia della ricevuta di ricezione® - 0 file salezionat @

+  \erbali dalle assemblee dei soci e di ogni altro organa delle societa fuse deliberanti I'approvazione della fusione” - 0 file seleziorat ()

} Progetto o atto di fusione” - 0 file s=l=zionati 1

Relazione/i peritale/i* - O file selezioran (0

Altri documenti - O file selezionati

Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione - O file selezianat

Certificato di assegnazione della matricola F.1.G.C. provvisoria - O f112 selezonat)

Lettera di approvazione o di rigette della dormanda di fusione - O file selkez

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
guest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle Societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4.2.5.1 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricota Fifa Stata
= will B R = E == 80724

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

UAF-2026-00956 1112124 2034/2025 CR. PUGLIA

Avanzamento della pratica

' ""i,a @ Borrs

Note alla pratica

| Nessuno nota per quesio profica |

Dati Ripristine Allegati

Dati Ripristino

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

[ ]
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Ripristino;
» Allegati;
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Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

e Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I’'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.
Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato diinattivita della societa®
indicare la data del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa
- 4 DICEMBRE 2023 L
Lun MER MER Gio WEN SAB Dom
1 2 3
° = =] =2 a9 10
ik 2 13 1 5 16 17
18 19 20 21 22 23 24
5 26 3 bl 20 30 31

o Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
o Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

o Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mm/aaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed
inserisce la data.

Data di pubblicazicne dal CU. declaratorio dello stato di inatthitd?

ndicare la data del CU. dedaratorio dello stato di inattivita _ﬁ]
44 e DICEMBRE 2023 [
LuN MAR MER Glo VEN SAD oom

1 2 3

n
m
~
o
w
=]

11 12 13 4 15 16 7
18 18 20 | 22 23 2
25 % 27 8 29 Ao 21
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Allegati

& Scarica I'intero fascicols |

Comunicazione ufficiale del CR. attestante I3 richiesta della societa di riprendere l'attivita sportiva® - 0 filz selezionat
Lettera della societd di richiesta di riprendere 'attivita sportiva® = 0 file selezionar
Altrl documenti - O file selenanat

Certificato di deposita della domanda di ripristing di societd - 0 fike selezionar

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di ripristine di societa - 0 file seleziarat
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4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle
pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
N° di protocollo;

Numero di note inserite.

Gestione Pratiche

Vicealizza Um“Wm Fatva per $talo a4 Cirding

L Modificati pil rec
Pratiche 5 elementi trovati Note Azionl

0 hota

H
&
E

O Mot

| — - Mg MiEra # Bosma

J
i
i

# Boema

Se |'Utente preme il bottone “Visualizza” pu0 visualizzare e modificare i dati della pratica.
Se |I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’lavanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”, [|'Utente visualizza un
grafico specifico, come ad esempio:
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one®

atica: UWAF-2025-00804%

Affiliazi

Dettagli della pratica #

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

Matricola societd MNome societd Codice Fiscale Matrlcola Fifa
E= 4, 2 = =

N® Protocalio Data pratica Stagione

UAF-2024-00864 272G 202612025 C.R. PUGLIA

=3 W P iy canen -

Stata
APPROVATA

Comitato Regionale Puglia ra commentien i 271172004 1554 34

Ha espresso un parene cantrano

k.

Dati Societa Consiglio e Dirigenti

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
o Definitiva
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni

e Integrata

Anaﬁrafica della Societa

Allegati
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e Annullata

e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione
e Esaminato Lega

e Respinta

e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica |I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni .

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica &€ “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Salva” e
“Rendi Definitiva”.

Per ogni cambio stato compare la finestra "Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIA STATO DELLA PRATICA

Buni tornire ulteson informazionl peraccompagnare (lcambio di

slato della pratica

ey n

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’'Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche &
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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